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ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ГЛИНКОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ»
 Смоленской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от ______________ 2026 г.  № ____ 

	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача согласия на вселение граждан в качестве проживающих совместно с
нанимателем членов его семьи в муниципальное жилое
помещение, предоставленное по договорам социального найма, специализированного найма жилого помещения» 


	     

	В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»


	             Администрация муниципального образования «Глинковский муниципальный округ» Смоленской области п о с т а н о в л я е т:  


1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача согласия на вселение граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи в муниципальное жилое помещение, предоставленное по договорам социального найма, специализированного найма жилого помещения».
2. Признать утратившим силу постановления Администрации муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области: 

- от 15.09.2014г. № 300 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласие на вселение граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи в муниципальное жилое помещение, предоставленное по договору социального найма, в специализированное жилое помещение, предоставленное по договору найма специализированного жилого помещения»;
- от 01.06.2016г. № 246 «О внесении изменений в постановление Администрации муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области от 15.09.2014г. № 300». 
3. Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
Глава муниципального образования

«Глинковский муниципальный округ»
Смоленской области                                                                               Е.В. Кожухов
	1 экз. – в дело
Исп. С.В. Соловьёва
тел. 2-13-44


	  Разослать:       
	Совет депутатов, прокуратура, отдел экономического развития, Комитет территориального развития.  

	
	
	

	
	
	


ВИЗЫ

В.Н. Супрунов       ___________________   «___»_________________2026  г.
Приложение к постановлению Администрации муниципального образования «Глинковский муниципальный округ» Смоленской области
от ________________ 2026 № ____ 

Административный регламент
 предоставления муниципальной услуги
«Выдача согласия на вселение граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи в муниципальное жилое помещение, предоставленное по договорам социального найма, специализированного найма жилого помещения»
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования Административного регламента. 

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.  

Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в Административном регламенте, приведен в приложении 1 к Административному регламенту. 

1.2. Круг заявителей. 

Заявителем на получение муниципальной услуги является гражданин Российской Федерации, являющийся нанимателем жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма, специализированного жилого помещения, предоставленного по договору найма специализированного жилого помещения.  

Наниматель с согласия в письменной форме членов своей семьи, в том числе временно отсутствующих членов своей семьи, и наймодателя вправе вселить в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма других граждан в качестве проживающих совместно с ним членов своей семьи.  

К таким гражданам в соответствии с частью 1 статьи 69 Жилищного кодекса Российской Федерации относятся другие родственники и нетрудоспособные иждивенцы. К другим родственникам при этом могут быть отнесены любые родственники как самого нанимателя, так и членов его семьи независимо от степени родства как по восходящей, так и нисходящей линии. 

Иные лица могут быть признаны членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма в судебном порядке.  

Наниматель с согласия в письменной форме членов своей семьи, в том числе временно отсутствующих членов своей семьи, вправе вселить в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма своего супруга, своих детей или родителей. При вселении к родителям их несовершеннолетних детей согласие остальных членов семьи нанимателя и наймодателя на вселение не требуется.  

Вселение в жилое помещение граждан в качестве членов семьи нанимателя влечет за собой изменение соответствующего договора социального найма жилого помещения в части необходимости указания в данном договоре нового члена семьи нанимателя.  

При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя и лиц, указанных в настоящем пункте, вправе обратиться их представители, действующие в силу закона или на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)". 

Муниципальная услуга предоставляется исходя из общих признаков заявителя, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги, а также из результата ее предоставления. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении 2 к административному регламенту. 

Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителя по результатам получения ответов (сведений) от заявителя, указанных им в заявлении, представленном по форме согласно приложению 3 к Административному регламенту.  

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги. 

Наименование муниципальной услуги: «Выдача согласия на вселение граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи в муниципальное жилое помещение, предоставленное по договору социального найма, в специализированное жилое помещение, предоставленное по договору найма специализированного жилого помещения» на территории Глинковского муниципального округа Смоленской области
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является Администрация муниципального образования «Глинковский муниципальный округ» Смоленской области          
2.3. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица обращаются в Комитет территориального развития, строительства и жилищно-коммунального хозяйства Администрации муниципального образования «Глинковский муниципальный округ» Смоленской области (далее также – Комитет и специалисты Комитета соответственно) или многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг (далее также – МФЦ):

- лично;

- по телефонам;

- в письменном виде.

2.4. Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов, адресах официального сайта и адресах электронной почты размещаются на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», региональных государственных информационных системах «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области» (далее также – Реестр) и «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области» с последующим размещением сведений в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

2.5. Информация о государственной услуге размещается:

1) на официальном сайте органа, предоставляющий муниципальную услугу, по адресу: https://glinka.admin-smolensk.ru/municipalnye-uslugi-v-elektronno/reglamenty/;

2) в средствах массовой информации, в информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);

3) посредством использования федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее также – Единый портал) (электронный адрес: http://www.gosuslugi.ru), а также региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области» (далее также – Региональный портал) (электронный адрес: http://pgu. admin-smolensk.ru).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

· разрешение (согласие) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи по форме согласно приложению 3 к Административному регламенту;  

· решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 3 к Административному регламенту.  

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является разрешение (согласие) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи. 

Результат предоставления муниципальной может быть получен путем личного обращения в Комитет территориального развития, почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФЦ, посредством ЕПГУ.   

Результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа (независимо от принятого решения) направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня регистрации заявления. 

В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления.   

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания. 

Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

Регистрация заявления осуществляется в СЭД в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления и документов. 

Заявление, представленное заявителем через МФЦ, регистрируется специалистом МФЦ в АИС МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ. Заявление регистрируется не позднее следующего рабочего дня после поступления заявления и документов из МФЦ. 

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также на ЕПГУ. 

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также на ЕПГУ. 

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 

Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги: 

· федеральная государственная информационная система "Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)" (при направлении результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет заявителя на ЕПГУ); 

· система межведомственного электронного взаимодействия. 

При получении результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления указывает фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результата предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего. 

Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, предоставляется законному представителю несовершеннолетнего при личном обращении при предъявлении документа, удостоверяющего личность законного представителя, и одного из документов, подтверждающих полномочия законного представителя.   

Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не может быть предоставлен другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично. 

За получением муниципальной услуги заявитель может также обратиться в МФЦ в части подачи заявления и получения результата предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу "одного окна" в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также соглашением о взаимодействии.  

МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа. 

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении 4 к Административному регламенту.  

Способы подачи заявления и документов указаны в приложении 4 к Административному регламенту. 

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.  

Основания для отказа в приеме заявления и документов отсутствуют. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

· непредставление документов, указанных в приложении 4 к Административному регламенту;  

· отсутствие согласия всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих), выраженного в заявлении, на вселение других граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи; 

· если в результате вселения гражданина в качестве члена семьи, проживающего совместно с нанимателем, общая площадь занимаемого жилого помещения муниципального жилищного фонда на одного члена семьи составит менее учетной нормы; 

· наличие в документах, представленных согласно приложению 4 к Административному регламенту, неполных и (или) недостоверных сведений; - представление документов неуполномоченным лицом. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведен в приложении 5 к Административному регламенту.   

2.13. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и (или) ошибок. 

Заявитель при обнаружении опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Комитет с заявлением об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, по форме согласно приложению 6 к Административному регламенту.  

Регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, осуществляется в СЭД в течение 1 рабочего дня со дня поступления такого заявления.  

При получении заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги.  

Срок устранения опечаток и (или) ошибок не должен превышать 3 рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.   

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги: 

· несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 раздела I Административного регламента; 

· отсутствие опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 

При наличии оснований для 
отказа в исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, специалист Комитета отказывает заявителю в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, путем направления уведомления об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, по форме согласно приложению 6 к Административному регламенту в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.  

2.14. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения. 

Заявитель не позднее 1 рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления муниципальной услуги, вправе обратиться в Комитет с заявлением об оставлении заявления без рассмотрения в произвольной форме. 

На основании поступившего заявления об оставлении заявления без рассмотрения Комитет принимает решение об оставлении заявления без рассмотрения.  

Решение об оставлении заявления без рассмотрения направляется заявителю не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении заявления без рассмотрения.  

Оставление заявления без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в Комитет за получением муниципальной услуги. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
 административных процедур
Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур: 

· профилирование заявителя; 

· прием заявления и документов; 

· межведомственное информационное взаимодействие; 

· принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

· предоставление результата муниципальной услуги. 

IV. Способы информирования заявителя 

об изменении статуса рассмотрения заявления
Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления осуществляется посредством направления в личный кабинет на ЕПГУ и (или) по адресу электронной почты, указанному в заявлении, по выбору заявителя. 

Приложение 1 
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Выдача согласия на вселение граждан в качестве проживающих совместно с
нанимателем членов его семьи в муниципальное жилое
помещение, предоставленное по договорам социального найма, специализированного найма жилого помещения»
Перечень условных обозначений и сокращений

1. ЕПГУ - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).  

Административный регламент - Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача согласия на вселение граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи в муниципальное жилое помещение, предоставленное по договорам социального найма, специализированного найма жилого помещения».
2. Муниципальная услуга - муниципальная услуга «Выдача согласия на вселение граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи в муниципальное жилое помещение, предоставленное по договорам социального найма, специализированного найма жилого помещения».
3. Комитет – Комитет территориального развития, строительства и жилишно-куммунального хозяйства Администрации муниципального образования «Глинковский муниципальный округ» Смоленской области
4. Заявление - запрос о предоставлении муниципальной услуги.  

5. Заявитель - гражданин Российской Федерации, являющийся нанимателем жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма.  

6. Документы - документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги.   

7. Официальный сайт - официальный сайт органов местного самоуправления (https://glinka.admin-smolensk.ru/municipalnye-uslugi-v-elektronno/reglamenty/). 

8. МФЦ - Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг. 

9. СЭД - система электронного документооборота Администрации. 

10. АИС МФЦ - автоматизированная информационная система многофункциональных центров.
Приложение 2 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача согласия на вселение граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи в муниципальное жилое помещение, предоставленное по договорам социального найма, специализированного найма жилого помещения»
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей  
	№
п/п
	Признак заявителя
	Значение признака заявителя

	Результат "Разрешение (согласие) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем" 

	1. 
	Категория заявителя 
	физическое лицо - гражданин Российской Федерации, являющийся нанимателем жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма 

	2. 
	Кто обращается  
	заявитель;  представитель  

	3. 
	С кем проживает заявитель 
	одиноко проживающий наниматель; 

наниматель проживает совместно с членами своей семьи 

	Результат "Исправление опечаток и (или) ошибок в выданных по результатам предоставления муниципальной услуги документах"  

	4. 
	Категория заявителя  
	физическое лицо - гражданин Российской Федерации, являющийся нанимателем жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма 

	5. 
	Кто обращается  
	заявитель; представитель 


Приложение 3 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача согласия на вселение граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи в муниципальное жилое помещение, предоставленное по договорам социального найма, специализированного найма жилого помещения»
Формы  

Заявление

 о предоставлении муниципальной услуги,
разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения
муниципального жилищного фонда на вселение других граждан
в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи,
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
I. Форма заявления о предоставлении  муниципальной услуги заявление о предоставлении муниципальной услуги
Главе муниципального образования «Глинковский муниципальный округ» Смоленской области 

__________________________________ 

. 

1. Заявитель: ______________________________________________________________________  

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), дата рождения, СНИЛС)

Телефон: ____________________________________________________________                    Адрес электронной почты: _____________________________________________           Документ, удостоверяющий личность заявителя: 

наименование: _______________________________________________________ серия,        номер: __________________________ дата выдачи: __________________                                   кем выдан: _____________________________________________ код подразделения: __________ Адрес регистрации по месту жительства: ______________________________________________ __________________________________________________________________________________ 

2. Представитель: 

Сведения о представителе: ___________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

Документ, удостоверяющий личность представителя: наименование: _____________________ серия, номер: ___________________ дата выдачи: _________________________           Контактные данные: ________________________________________________________________ 

(телефон, адрес электронной почты) 

Документ, подтверждающий полномочия представителя: 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

3. Проживаю:  - один 
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- совместно с членами семьи: 
[image: image2] 

3.1. Член семьи: ____________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), дата рождения, СНИЛС)

Документ, удостоверяющий личность: 

наименование: ___________ серия, номер:_________________ дата выдачи: ______________ кем выдан: ________________________________________________________________________ 

адрес регистрации по месту жительства: _______________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

3.2. Член семьи: ____________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), дата рождения, СНИЛС)

Документ, удостоверяющий личность: 

наименование: ___________ серия, номер:_________________ дата выдачи: ______________ кем выдан: ________________________________________________________________________ 

адрес регистрации по месту жительства: _______________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

3.3. Член семьи: ____________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), дата рождения, СНИЛС)

Документ, удостоверяющий личность: 

наименование: ___________ серия, номер:_________________ дата выдачи: ______________ кем выдан: ________________________________________________________________________ 

адрес регистрации по месту жительства: _______________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

4. Граждане, вселяемые в жилое помещение в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи: _______________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), дата рождения, СНИЛС)

Степень родства: __________________________________________________________________ 
Документ, удостоверяющий личность: 

наименование: ___________ серия, номер:_________________ дата выдачи: ______________ кем выдан: ________________________________________________________________________ 

адрес регистрации по месту жительства: _______________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

5. Гражданин (граждане), дающий(е) согласие на вселение других граждан в жилое помещение в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи: 

_____________________________________________ согласен 
[image: image3]не согласен 
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                    (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),        подпись члена семьи нанимателя, отметка о согласии (несогласии))  

_____________________________________________ согласен 
[image: image5]не согласен 
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                    (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),        подпись члена семьи нанимателя, отметка о согласии (несогласии))  

_____________________________________________ согласен 
[image: image7]не согласен 
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                    (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),        подпись члена семьи нанимателя, отметка о согласии (несогласии))  

_____________________________________________ согласен 
[image: image9]не согласен 
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                    (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),        подпись члена семьи нанимателя, отметка о согласии (несогласии))  

Я (мы) даю(ем) согласие на проверку указанных в заявлении и документах сведений и на запрос в порядке межведомственного информационного взаимодействия документов (сведений), необходимых для рассмотрения заявления.  

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона  от 27.07.2006 №152-ФЗ "О персональных данных" подтверждаю(ем) свое согласие на обработку персональных данных, в том числе право на обработку персональных данных посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки, реестры и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими представление отчетных данных (документов), а также запрашивать информацию         и необходимые документы. 

Настоящее согласие действует бессрочно. 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

(подписи нанимателя, членов семьи нанимателя, вселяемых в жилое помещение других граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи) 

 Наниматель 
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(фамилия, имя, отчество  
(подпись)  
(последнее - при наличии) полностью) 

Граждане, вселяемые в жилое помещение  в качестве членов семьи нанимателя 
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(фамилия, имя, отчество  
 (подпись)  
(последнее - при наличии) полностью) 

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги: 

 лично в Комитете территориального развития, строительства и жилищно-коммунального хозяйства Администрации муниципального образования «Глинковский муниципальный округ» Смоленской области;  посредством почтового отправления по адресу: ______________________ 

__________________________________________________________________________________ 

(указать почтовый адрес) 

 в МФЦ 

"___" ____________ 20___ г. 

____________________________________________________________________ 

(подпись специалиста, принявшего заявление и документы) 

"___" ____________ 20___ г. 

II. Форма разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения  муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи 

 ________________________________ 

_______________________________

(фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии) заявителя)

адрес: __________________________________ __________________________________

адрес электронной почты: ___________ __________________________________ 
Разрешение (согласие) нанимателю жилого помещения 
муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи

Руководствуясь Административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Выдача согласия на вселение граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи в муниципальное жилое помещение, предоставленное по договорам социального найма, специализированного найма жилого помещения», утвержденным постановлением Администрации муниципального образования «Глинковский муниципальный округ» Смоленской области от _____________ №________, Администрация дает разрешение (согласие)  

__________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя) 

на вселение в жилое помещение, расположенное по адресу: _________________ __________________________________________________________________________________, следующих граждан: 

__________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),  степень родства по отношению к нанимателю) 

__________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),  степень родства по отношению к нанимателю) 

__________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),  степень родства по отношению к нанимателю) 

Согласно части 2 статьи 70 Жилищного кодекса Российской Федерации вселение в жилое помещение граждан в качестве членов семьи нанимателя влечет за собой изменение соответствующего договора социального найма жилого помещения в части необходимости указания в данном договоре нового члена семьи нанимателя. 
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(должность лица,  (подпись)  (расшифровка подписи) принявшего решение)

"___" ____________ 20___ г. 

III. Форма решения  

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 ________________________________ 

_______________________________

(фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии) заявителя)

адрес: __________________________________ __________________________________

адрес электронной почты: ___________ __________________________________
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги "Выдача разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи"

По результатам рассмотрения заявления от _____________ №________ и документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации принято решение отказать в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям: 

	№

п/п
	Наименование основания для отказа
	Указывается отметка  по соответствующему  основанию отказа
	Разъяснение  причин отказа

в предоставлении

муниципальной  услуги

	1. 
	Непредставление документов, указанных  в приложении 4 к административному регламенту 
	  
	  

	2. 
	Отсутствие согласия всех членов семьи нанимателя (в том числе временно 

отсутствующих), выраженного в заявлении,  на вселение других граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи 
	 
	 

	3. 
	Если в результате вселения гражданина  в качестве члена семьи, проживающего совместно  с нанимателем, общая площадь занимаемого жилого помещения муниципального жилищного фонда на одного члена семьи составит менее учетной нормы 
	 
	 

	4. 
	Представление документов неуполномоченным лицом 
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(должность лица,  (подпись)  (расшифровка подписи) принявшего решение) 

Приложение 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача согласия на вселение граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи в муниципальное жилое помещение, предоставленное по договорам социального найма, специализированного найма жилого помещения» 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Результат "Разрешение (согласие) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем" 

	Категория заявителя  
	физическое лицо - гражданин Российской Федерации, являющийся нанимателем жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма  

	Кто обращается 
	заявитель; представитель 

	Исчерпывающий перечень документов, который заявитель должен представить самостоятельно 
	заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 3 к административному регламенту; 

документы, удостоверяющие личность заявителя и гражданина, вселяющегося в 
муниципальное членов его семьи, в том числе временно отсутствующих членов семьи, а также жилое 
помещение в качестве члена семьи нанимателя; 

свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный 
перевод 
на 
русский язык (при наличии)  

	Исчерпывающий перечень документов, который заявитель должен представить самостоятельно (при обращении 

представителя)  
	заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме 
приложению 
3 
к 
административному регламенту; 

документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи, в том числе временно отсутствующих членов семьи, а также гражданина, вселяющегося 
в муниципальное 
жилое 
помещение в качестве члена семьи нанимателя, представителя; свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, 
выданные 
компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный 
перевод 
на 
русский язык (при наличии); 

документ, подтверждающий полномочия представителя 

	Исчерпывающий перечень документов, который заявитель вправе представить по собственной инициативе 
	сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о государственной регистрации актов гражданского состояния 

	Способ подачи  
	личное обращение в Управление; 

почтовое отправление (в случае подачи заявления путем направления почтового отправления верность его и прилагаемых к нему копий документов должна быть засвидетельствована нотариусом);
в МФЦ 

	Результат "Исправление опечаток и (или) ошибок в выданных по результатам предоставления муниципальной услуги документах" 

	Категория заявителя  
	физическое лицо 

	Кто обращается 
	заявитель; представитель 

	Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно 
	документ, удостоверяющий личность заявителя;  документы, обосновывающие необходимость внесения изменений 

	Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно (при обращении 

представителя) 
	документы, 
удостоверяющие 
личность 
заявителя, 

представителя; 

документы, обосновывающие необходимость внесения изменений; 

документ, подтверждающий полномочия представителя 

	Способ подачи 
	личное обращение в Управление 


Приложение 
5 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача согласия на вселение граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи в муниципальное жилое помещение, предоставленное по договорам социального найма, специализированного найма жилого помещения» 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме pявления и документов, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Категория заявителя  
	физическое лицо - гражданин Российской Федерации, являющийся нанимателем жилого помещения муниципального жилищного фонда  по договору социального найма  

	Кто обращается  
	заявитель;  представитель 

	I. Основания для отказа в приеме заявления и документов 

	1.1. 
	Оснований для отказа в приеме заявления и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрено 

	II. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

	2.1. 
	Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено 

	III. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

	3.1. 
	Непредставление 
документов, 
указанных 
в 
приложении 
4  

к Административному регламенту  

	3.2. 
	Отсутствие согласия всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих), выраженного в заявлении, на вселение других граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи 

	3.3. 
	Если в результате вселения гражданина в качестве члена семьи, проживающего совместно с нанимателем, общая площадь занимаемого жилого помещения муниципального жилищного фонда на одного члена семьи составит менее учетной нормы 

	3.4. 
	Наличие в документах, представленных согласно приложению 4 к Административному регламенту, неполных и (или) недостоверных сведений 

	3.5. 
	Представление документов неуполномоченным лицом 


Приложение 6 к             Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача согласия на вселение граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи в муниципальное жилое помещение, предоставленное по договорам социального найма, специализированного найма жилого помещения 
Формы заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате  предоставления муниципальной услуги документах, уведомления об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок,  допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
I. Форма заявления

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате  предоставления муниципальной услуги документах 

 Главе муниципального образования «Глинковский муниципальный округ» Смоленской области 

__________________________________ 

от _______________________________

(фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии) заявителя)

адрес: __________________________________ __________________________________

адрес электронной почты: ___________ __________________________________ 
Заявление

об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных

в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

Прошу исправить в документе _____________________________________ __________________________________________________________________________________, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, следующие опечатки и (или) ошибки: ____________________________________________________________________. 

Прилагаю документы, обосновывающие необходимость внесения изменений: 

1. _____________________________________________________________ 

2. _____________________________________________________________ 
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(фамилия, имя, отчество  
                                                          
(подпись) 
(последнее - при наличии) заявителя) 
 "___" ____________ 20___ г. 

II. Форма уведомления об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах

 Главе муниципального образования «Глинковский муниципальный округ» Смоленской области 

__________________________________ 

от _______________________________

(фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии) заявителя)

адрес: __________________________________ __________________________________

адрес электронной почты: ___________ __________________________________ 
Уведомление об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе

Сообщаю, что Ваше заявление от _____________ №________, поступившее в Администрацию муниципального образования «Глинковский муниципальный округ» Смоленской области, рассмотрено. 

По результатам рассмотрения заявления и документов Вам отказано в исправлении опечаток и (или) ошибок по следующим основаниям: _________ __________________________________________________________________________________. 
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(должность лица,  (подпись)  (расшифровка подписи) принявшего решение) 
 









