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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ГЛИНКОВСКИЙ район» Смоленской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  20 марта_ 2013 г. № _65

	Об утверждении Административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Выдача разрешений на 
установку рекламных 
конструкций на территории муниципального образования «Глинковский район» 

Смоленской области»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением Администрации муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области от 19.10.2012 г. № 274

Администрация  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления  муниципальной услуги  «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области».

2. Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

 Глава Администрации

муниципального образования

«Глинковский район»

Смоленской области                                                                          Н.А. Шарабуров

	Приложение  

к постановлению Администрации  муниципального образования «Глинковский район»

Смоленской области

от 20.03._2013 г. № _65 



	
	


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования
 «Глинковский район» Смоленской области»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) Отдела по экономике и комплексному развитию Администрации муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области  (далее  – Отдел) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей.
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица, физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, обратившиеся в Отдел с  заявлением на оформление и выдачу разрешения на установку рекламной конструкции (далее - заявители).
1.2.2. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной  услуги может обратиться представитель заявителя, который предъявляет документ, удостоверяющий  его личность, представляет (прилагает к заявлению) документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении   муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию). 
1.3.  Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.
1.3.1. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, режиме работы Отдела:

           - адрес: 216320, ул. Ленина, д.8, с. Глинка, Смоленская область;

           - контактный телефон: (48165) 2-15-44;

           - официальный сайт Администрации муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области (далее - Администрация): http:www.admin.smolensk.ru/~glinka;

           - адрес электронной почты: glinkaadmin@rambler.ru
glinka@admin.smolensk.ru
 - график работы Отдела:

            рабочие дни: с 09.00 часов до 17.00.часов

            перерыв: с 13.00 часов до 14.00.часов

            выходной: суббота, воскресенье.

           1.3.2.  Информирование  получателей  муниципальной услуги осуществляется

путем:

- устного консультирования;

- письменных разъяснений;

- средств телефонной связи;

-  средств почтовой связи;

- размещения информационных материалов на сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (адрес сайта:  http:www.admin.smolensk.ru/~glinka);

- использования федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) (электронный адрес: http://www.gosuslugi.ru

 HYPERLINK "http://www.gosuslugi.ru" http://www.gosuslugi.ru), а также региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области» (электронный адрес: http://67.gosuslugi.ru

 HYPERLINK "http://www.pgu.admin-smolensk.ru/"
http://67.gosuslugi.ru) (далее – Региональный портал).

На сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, на Едином портале и на Региональном портале размещаются следующие информационные материалы:

1)     извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

2)     текст Административного регламента с приложениями;

3)     блок-схема предоставления муниципальной услуги;

4)     перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

5)     порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

6)     порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.3. Требования к форме и характеру взаимодействия специалистов Отдела с заявителями:

- консультации в письменной форме предоставляются специалистами  Отдела на основании письменного запроса заявителя, в том числе поступившего в электронной форме, в течение 30 дней после получения указанного запроса;

- при консультировании по телефону специалист, представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- по завершении консультации специалист Отдела кратко подводит итог разговора и перечисляет действия, которые следует предпринять заявителю; 

- специалисты Отдела при ответе на телефонные звонки, письменные и электронные обращения заявителей обязаны в максимально вежливой и доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию.

Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.
Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Отдел по экономике и комплексному развитию  Администрации муниципального     образования «Глинковский район» Смоленской области. 
2.2.2. Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращения в иные органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации.
2.2.3. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденных решением Глинковского районного Совета депутатов.

2.2.4. Специалисты Отдела, при предоставлении муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

2.2.5. В случаях, когда при предоставлении муниципальной услуги возникает необходимость межведомственного и (или) межуровневого информационного взаимодействия, такое взаимодействие осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.3. Результат  предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:

1) о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области;
2) об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области;
2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается           получением  одного из следующих документов:

1) разрешения на установку рекламной конструкции на территории               муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области после   уплаты заявителем государственной пошлины; 
2) ответа об отказе на установку рекламной конструкции на территории        муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется не позднее 60 дней со дня              поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Гражданским кодексом Российской Федерации;

2) Федеральный закон от 13.03.2006 года № 38 - ФЗ «О рекламе»;

3) Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке              рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

4) Федеральным законом от  06.10.2003 года № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
5) Федеральным законом от 27.07. 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Документы, представляемые заявителем:

1) заявление о выдаче разрешения на разрешения на установку рекламной конструкции (приложение № 2);
2) документ, удостоверяющий личность;

3) документ уполномоченного органа об избрании единоличного исполнительного органа юридического лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, доверенность (в случае если от имени юридического лица действует третье лицо);
4) дизайн-проект рекламной конструкции;
5) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является               собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества:
а) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.

В случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции      предполагается использовать общее имущество собственников помещений в     многоквартирном доме, заключение договора на установку и эксплуатацию        рекламной конструкции возможно только при наличии согласия собственников    помещений в многоквартирном доме, полученного в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации. Заключение такого договора         осуществляется лицом, уполномоченным на его заключение общим собранием   собственников помещений в многоквартирном доме.
б) договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (на          земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, не находящемся в государственной или муниципальной собственности).
В случае если недвижимое имущество, к которому присоединяется             рекламная конструкция, закреплено собственником за другим лицом на праве       хозяйственного ведения, праве оперативного управления или ином вещном праве, договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заключается с лицом, обладающим правом хозяйственного ведения, правом оперативного управления или иным вещным правом на такое недвижимое имущество, при наличии согласия       такого собственника и с соблюдением требований, установленных частями 5.1-5.5 статьи 19 Федерального закона «О рекламе». 

В случае если недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, передано собственником в доверительное управление, договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заключается с доверительным управляющим при условии, что договор доверительного управления не ограничивает доверительного управляющего в совершении таких действий с  соответствующим имуществом.
2.6.2. Документы и сведения находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе представить самостоятельно:
1) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных            предпринимателей (для физического лица, зарегистрированного в качестве             индивидуального предпринимателя); 
2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц 
(для юридического лица); 
3) копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на недвижимое имущество (в случае установки рекламной конструкции на            указанном имуществе, являющемся собственностью заявителя);
4) договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (на            земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в         государственной или муниципальной собственности);
5) документ об уплате государственной пошлины (квитанция или платежное поручение).
2.6.3. Запрещено требовать от заявителя:
- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными     правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с               предоставлением муниципальной услуги;
- предоставления документов и информации, которые находятся в              распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления,          организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской        Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В приеме документов может быть отказано в случае, если предоставленные документы не соответствуют следующим требованиям:

- документы должны быть в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, неоговоренных исправлений;

- документы недопустимо заполнять карандашом;

- документы не должны иметь серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- не предоставлены обязательные документы, перечисленные в пункте 2.6.1. регламента;
- не предоставлены необязательные документы, перечисленные в пункте 2.6.2. Административного регламента, либо не указаны все необходимые реквизиты, позволяющие запросить указанные документы или сведения из них в государственных органах и органах местного самоуправления, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области. 
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;
2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;
4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки     поселения или городского округа;
5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об      объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов           Российской Федерации, их охране и использовании;
6) нарушение требований, установленных Федеральным законом «О          рекламе», а именно  нарушение процедуры заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом     имуществе, находящемся в муниципальной собственности, на основе торгов (в   форме аукциона или конкурса). 

2.9.  Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. Для предоставления муниципальной услуги не требуется получения иных услуг.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания.
2.10.1. Муниципальная услуга по оформлению и выдаче разрешения на установку рекламной конструкции предоставляется платно.

Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области осуществляется после уплаты заявителем государственной пошлины.

Заявитель уплачивает государственную пошлину в размере, установленном Налоговым кодексом Российской Федерации. Размер государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции в соответствии пунктом 105 статьи 333.33 НК РФ составляет 3000 рублей.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления.
Сроки ожидания в очереди:

1) максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления - не более 15 минут;

2) максимальное время ожидания в очереди при получении разрешения (уведомления об отказе в выдаче разрешения), ответов на заявление и получении других документов – не более 10 минут.
2.12. Срок регистрации заявления.
Срок регистрации заявления при личном обращении не должен превышать 20 минут.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.13.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны отвечать требованиям санитарно-гигиенических норм и правил, противопожарной безопасности, безопасности труда и должны быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемой муниципальной услуги (повышенная температура воздуха, влажность воздуха, запыленность, загрязнения, шум, вибрации и т.д.).

2.13.2. В местах предоставления муниципальной услуги должно быть предусмотрено оборудование доступных мест общего пользования (санитарно-бытовых помещений) и хранения верхней одежды посетителей, должны создаваться комфортные условия для посетителей.

2.13.3. Места ожидания в очереди должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания должно определяться исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

2.13.4. Помещения должны быть обеспечены:

- всеми средствами коммунально-бытового назначения и оснащены оборудованием - компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, оргтехникой;

- средствами электронного информирования, средствами связи, включая Интернет;

- канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, нормативными документами, обеспечивающими надлежащее качество предоставляемой услуги.

2.13.5. Специальное оборудование, технику следует использовать строго по назначению, содержать в технически исправном состоянии.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.14.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети Интернет.

2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

2) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность (1 раз по 15 минут);

3) возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре (далее МФЦ);
4) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственных услуг в электронной форме.
2.15.1. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться  в соответствии с  нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Смоленской области многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг населению по принципу «одного окна», в соответствии с которым муниципальная услуга предоставляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляет МФЦ без участия заявителя, на основании нормативных правовых актов и соглашений о взаимодействии.
2.15.2. Муниципальная услуга может предоставляться в электронной форме.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются следующие этапы: 
1) предоставление информации заявителям  и обеспечение доступа заявителей  к сведениям о муниципальных услугах;

2) обеспечение доступа заявителей к формам заявлений и иных документов, необходимых для получения соответствующих услуг, и обеспечение доступа к  
ним для копирования и заполнения в электронном виде с использованием Единого портала, Регионального портала;

3) подача заявителем  запроса и  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и прием таких запросов и документов          с использованием Единого портала, Регионального портала;

4) получение заявителем  сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

5) получение заявителем  результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
3.2.1. Порядок предоставления муниципальной услуги включает в себя       следующие основные административные процедуры:

1) прием и регистрация поступившего заявления;

2) рассмотрение представленных документов;
3) формирование и направление межведомственного запроса;
4) подготовка документов, оформление и выдача разрешения на установку   рекламной или информационной конструкции.

3.3. Регистрация и проверка документов.
3.3.1. Основанием для начала указанной административной процедуры        является поступление в Администрацию заявления о выдаче разрешения на      установку    рекламной конструкции установленной формы с приложением:

- предусмотренных в пункте 2.6.1.  документов;

- предусмотренных в пункте 2.6.2.  документов или реквизитов         позволяющих запросить указанные документы или сведения из них в                       государственных органах и органах местного самоуправления, в соответствии с  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными            правовыми актами Смоленской области.

3.3.2. Заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с приложенными к нему документами представляется заявителем (либо его          уполномоченным представителем) лично в Администрацию, направляется по почте или по электронной почте. 

При личном обращении специалист, отвечающий за прием заявлений,  устанавливает предмет обращения, полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица.

3.3.3. Специалист проверяет наличие всех документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с пунктами 2.6.1. и 2.6.2. настоящего Административного регламента, проводит проверку правильности заполнения заявления.
3.3.4. В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями, отсутствуют документы или сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги, заявителю муниципальной услуги вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов или сведений.
3.3.5. Результатом административной процедуры является передача заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и прилагаемых к нему документов на рассмотрение либо уведомление заявителя о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов или сведений.
3.4. Формирование и направление межведомственного запроса:

3.4.1.Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса является непредставление заявителем     документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении     муниципальной услуги.

3.4.2. В случае если заявителем представлены все документы, указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламента, специалист Отдела переходит к исполнению следующей административной процедуры (пункт 3.3 настоящего Административного регламента).

3.4.3. В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламента документы,     специалист, ответственный за формирование и направление    межведомственного запроса, принимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса.

3.4.4. Порядок направления межведомственных запросов, а также состав    сведений, необходимых для представления документа и (или) информации, которые необходимы для оказания муниципальной  услуги, определяется технологической картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги, согласованной с соответствующими государственными органами, участвующими в предоставлении муниципальной  услуги.

3.4.5. Срок подготовки межведомственного запроса не может превышать трех рабочих дней.

3.4.6. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной      услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного        запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не       установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства              Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

3.4.7. После поступления ответа на межведомственный запрос, специалист Отдела, ответственный за формирование и направление  межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном  порядке.

3.4.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры,         предусмотренной настоящим подразделом, составляет 3 рабочих дня.
3.4.9. Результатом административной процедуры является принятие решение о подготовке документов, оформлению и выдачи разрешения на установку рекламной  либо направление уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с указанием причин отказа.
3.5. Оформление  разрешения на установку рекламной конструкции.
3.5.1. В случае если представленные документы соответствуют требованиям, осуществляется оформление паспорта рекламы и получение согласований с        уполномоченными органами и заинтересованными организациями. 
3.5.2. Заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных          органов согласования, необходимые для принятия решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

3.5.3. Уполномоченные организации проводят согласование предполагаемого места установки рекламной конструкции на соответствие требованиям,                   относящимся к их компетенции. Срок проведения согласования каждой                  организацией не должен превышать 3 дней. Любые отказы должны быть             письменными и мотивированными. Решение об отказе должно быть мотивировано и принято в соответствии с требованиями указанными в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.
3.6. Выдача разрешения на установку рекламной конструкции.
3.6.1. Результатом административной процедуры является выдача разрешения на установку рекламной конструкции либо направление уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной  с указанием причин отказа.
3.6.2. Разрешение или уведомление об отказе – один экземпляр выдается заявителю или доверенному лицу при предъявлении им доверенности на получение разрешения, второй экземпляр хранится в Отделе.

3.6.3. Факт выдачи разрешения регистрируется в журнале регистрации разрешений. 

3.6.4. Решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги направляются заявителю почтовым направлением либо вручается лично заявителю под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.

3.4.5. Продолжительность административной процедуры не более  3 дней.

4. Формы контроля за исполнением настоящего

Административного регламента
4.1 Порядок осуществления текущего контроля.

4.1.1. Глава Администрации  осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков действий и административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой Администрации  или уполномоченными лицами проверок соблюдения положений настоящего Административного регламента, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
4.2.1. Проверки могут быть плановыми  и внеплановыми.

4.2.2. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими.

4.2.3. Плановый контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в ходе проведения проверок в соответствии с графиком проведения проверок, утвержденным Главой Администрации.

4.2.4. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с федеральным и областным законодательством. 
4.3. Ответственность работников за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3.1. Специалисты Отдела несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.

4.3.2. В случае выявления нарушений виновное лицо привлекается к ответственности в порядке, установленном федеральным и областным законодательством,  нормативными правовыми актами Администрации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальные услуги, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги специалистами Отдела в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также специалистов размещается:

1) на информационных стендах Администрации; 

2) на Интернет-сайте Администрации: http:www.admin.smolensk.ru/~glinka  в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет);

3) в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области».

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Заявитель вправе подать жалобу в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию, в Отдел по экономике и комплексному развитию (далее – органы, предоставляющие муниципальную услугу), в письменной форме или в электронном виде. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.5. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте либо принята при личном приеме заявителя.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего (специалиста), решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего (специалиста);

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего (специалиста).

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.11. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
5.12. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке.

	                                                         
	Приложение № 1 к Административному регламенту 


Блок-схема последовательности административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги

   SHAPE  \* MERGEFORMAT 



                                








	
	Приложение № 2 к Административному регламенту 


Главе Администрации муниципального образования «Глинковский район» 

Смоленской области

             __________________________

                                                                                                                                                                                (Ф.И.О.)

           ___________________________

       (наименование юридического лица, Ф.И.О. директора, ИП)

             _____________________________________________

(юридический/почтовый или электронный адрес

             _____________________________________________

заявителя для направления ответа)

              _____________________________________________

(контактный телефон (по желанию)

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ
Регистрационный № ___________________ дата регистрации_______________________________

Заявитель___________________________________________________________________________

(полное название организации, Ф.И.О. гражданина, индивидуального предпринимателя)

Ф.И.О. руководителя_________________________________________________________________

Адрес______________________________________________________________________________

Телефон____________________________________________________________________________

Банковские реквизиты (ИНН)__________________________________________________________

Ф.И.О. ответственного 

за установку конструкции ____________________________________телефон ________________​_

_______________________             ____________________                     _______________________

     (должность)

                       
    (подпись)


                         (Ф.И.О.)

Владелец рекламной конструкции__________________________________________________

СВЕДЕНИЯ

О МЕСТЕ УСТАНОВКИ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Район_______________________________________________________________________________

Месторасположение___________________________________________________________________

Тип_________________________________________________________________________________

Освещенность________________________________________________________________________

Размеры____________________ 

Площадь информационного поля________________________________________________________
Собственник недвижимого имущества – места присоединения рекламной конструкции_________________________________________________________________________

Правовые основания владения местом установки конструкции  ____________________________________________________________________________________

Приложение к заявлению:
1)

2)
подпись заявителя
«_____»___________________20___г.

	
	Приложение № 3 к Административному регламенту 


РАЗРЕШЕНИЕ

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

на территории муниципального образования 

Глинковский район Смоленской области

Регистрационный номер __________                                            Дата «___» _______ 20__ г.

Владелец рекламной конструкции _______________________________________________

_____________________________________________________________________________

Руководитель ________________________________________________________________

(должность, ФИО, ФИО гражданина, индивидуального предпринимателя)

Основной государственный регистрационный номер _______________________________

ИНН/КПП ___________________________________________________________________

Юридический адрес ___________________________________________________________

Почтовый адрес ______________________________________________________________

Собственник объекта, на котором установлена рекламная конструкция ________________ _____________________________________________________________________________

Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от ___.___._____ № _____

заключен на срок ________ лет (года, месяцев) до «____» ________ 20__ г.

Тип рекламной конструкции, площадь информационного поля_______________________ _____________________________________________________________________________

Место установки рекламной конструкции ________________________________________

_____________________________________________________________________________

Разрешение действительно до «___» ________ 20__ г.

Глава Администрации

муниципального образования - 

Глинковский район

Смоленской области                                                     

М.П.

	
	Приложение № 4 к Административному регламенту 


ПАСПОРТ МЕСТА РАЗМЕЩЕНИЯ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Регистрационный номер __________                                        Дата «___» _________ 20__ г.

	Владелец рекламной конструкции
	

	Адрес и место размещения
	

	Тип рекламной конструкции
	

	Собственник объекта, на котором установлена рекламная конструкция
	


Глава Администрации муниципального образования -

«Глинковский район»  Смоленской области  _______________ ____________________________________

                                                     (подпись)                          (расшифровка подписи)

М.П.

Исполнитель:

_________________________________ /_____________________/ _____________________

                        (должность)                                               (подпись)                        (расшифровка подписи)

СОГЛАСОВАНИЕ

	№№п\п
	Уполномоченный орган
	Заключение

(согласовано или отказано)
	Представитель уполномоченного органа
	Дата

	
	
	
	Должность
	ФИО
	Подпись
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложения:

1. Схема расположения рекламной конструкции на топосъёмке М 1:500;

2. Фотография места размещения до размещения рекламной конструкции;

3. Фотомонтаж места размещения после размещения рекламной конструкции;

4. Эскиз рекламной конструкции с указанием способа её установки и габаритных размеров.




























Подготовка и выдача документов:


выдача  разрешения на установку рекламной конструкции








Отказ в предоставлении муниципальной услуги











Отказ в согласовании  уполномоченными органами





Согласование уполномоченными органами





Отказ в рассмотрении заявления





  Не соответствует требованиям





  Соответствует требованиям








Рассмотрение заявлений и представленных документов: проверка соответствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям








Приём заявлений и требуемых документов





Подготовка и выдача документов: осуществление согласований   уполномоченными органами (оформление паспорта рекламного места)
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