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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ГЛИНКОВСКИЙ район» Смоленской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 3 апреля  2012 г. №  91
	Об утверждении Административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением Администрации муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области от 31.01.2011г. № 11
Администрация  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления   муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области».

2. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области от 08.11.2010г. № 235 «Об утверждении Административного регламента  исполнения муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования».

3. Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И. о. Главы Администрации

муниципального образования

«Глинковский район»

Смоленской области                                                                       Г.А. Саулина

	
	Приложение к постановлению

Администрации 

муниципального образования

«Глинковский район»

от  03.04.  2012г. №   91


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования «Глинковский  район» Смоленской области» (далее – административный регламент и муниципальная услуга соответственно) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги,  определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур).

Действие настоящего административного регламента распространяется на предоставление следующей информации о муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования «Глинковский  район» Смоленской области (далее – образовательные учреждения):

1) информация о наименовании, типе, виде, местонахождении, телефонах, графике и режиме работы образовательных учреждений;

2) информация о сайте, адресе электронной почты образовательных учреждений;

3) информация о нормативных правовых актах, регламентирующих деятельность образовательных учреждений;

4) информация о реализуемых основных и дополнительных общеобразовательных программах;

5) информация о составе педагогических работников с указанием уровня образования и квалификации;

6)  об основных характеристиках воспитательно-образовательного процесса, в том числе:

- продолжительность обучения на каждом этапе обучения и возраст обучающихся, воспитанников;

- порядок и основания отчисления обучающихся, воспитанников;

- режим занятий обучающихся, воспитанников;

- система оценок,  порядок и периодичность промежуточной аттестации обучающихся;

- информация о годовых календарных учебных графиках общеобразовательных учреждений;

- наличие дополнительных образовательных услуг, в том числе платных образовательных услуг, и порядок их предоставления (на договорной основе);

- информация о результатах воспитательно-образовательного процесса;

- материально-техническое обеспечение и оснащение воспитательно-образовательного процесса.

1.2. Термины, используемые в административном регламенте.
В настоящем административном регламенте используется следующие термины и понятия:

- муниципальная услуга, предоставляемая органами местного самоуправления - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального образования «Глинковский  район» Смоленской области;

- заявитель – физическое или юридическое лицо (за исключением государственных фондов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, предоставляющие муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженном в устной, письменной или электронной форме;

- административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления государственной или муниципальной услуги и стандарт предоставления государственной или муниципальной услуги;

- должностное лицо – лицо, постоянно, временно или по специальному полномочию осуществляющее функции представителя власти либо выполняющее организационно-распорядительные, административно-хозяйственные функции в государственном органе или органе местного самоуправления.
1.3. Описание заявителей,  имеющих право на предоставление муниципальной услуги.
Заявителями в соответствии с настоящим административным регламентом являются физические лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги.

1.4. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.
1.4.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:
- при личном обращении заявителей непосредственно в отдел по образованию Администрации муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области (далее – отдел по образованию) либо в муниципальное образовательное учреждение;
- в письменном виде по письменным запросам заявителей;
- с использованием средств телефонной связи;
- посредством размещения информации в средствах массовой информации;
         - на официальном сайте Администрации муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области (далее - Администрация): http://www.admin.smolensk.ru/~glinka, адрес электронной почты Администрации - glinkaadmin@rambler.ru.
1.4.2. Сведения о месте нахождения, номера телефонов для справок отдела по образованию: 216320, Смоленская область, с. Глинка, ул. Ленина, д. 8, 

тел. 8 (481 65) 2-18- 85, 2-11-36.
Информация о месте нахождения, номера телефонов для справок, адреса электронной почты образовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, приведены в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 
1.3.3. Сведения о графике (режиме) работы отдела по образованию:
понедельник – пятница: 9.00 – 17.00 часов  
перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов
выходные дни – суббота, воскресенье.
Сведения о графике (режиме) работы учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, размещаются на стендах (вывесках) при входе в помещения образовательных учреждений.
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
1.4.4. Письменные обращения заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, включая обращения, поступившие по электронной почте, рассматриваются с учетом времени подготовки ответа, но не более 15 дней с момента поступления обращения.
Если информация, полученная в образовательном учреждении, не удовлетворяет гражданина, то он вправе в письменном виде, устно, в электронном виде обратиться в адрес начальника отдела по образованию Администрации (216320, Смоленская область, с. Глинка, ул. Ленина, д. 8, тел.: 8 (481 65) 2-11-36).
1.4.5. Заявители с момента приема обращения имеют право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению их обращений при помощи телефонной связи, электронной почты, лично, обратившись в отдел по образованию либо в образовательное учреждение.
1.4.6.  При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты в вежливой форме информируют обратившихся о правилах предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации либо образовательного учреждения, в которое позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области.
2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет отдел по образованию Администрации муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области. В процессе предоставления муниципальной услуги отдел по образованию взаимодействует с муниципальными образовательными учреждениями, расположенными на территории муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области.
2.2.2. Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращения в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации.

2.2.3. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.2.4. Отдел по образованию (образовательное учреждение), при предоставлении муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

2.2.5. В случаях, когда при предоставлении муниципальной услуги возникает необходимость межведомственного и (или) межуровневого информационного взаимодействия, такое взаимодействие осуществляет Администрация в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление либо отказ в предоставлении информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется при письменном обращении в срок не позднее 15 дней со дня регистрации такого обращения.

Время получения муниципальной услуги при обращении заявителя в устной форме не должно превышать 20 минут.
2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Законом Российской Федерации от 10.07.92 № 3266-1 «Об образовании»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 № 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении». 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение письменного заявления о предоставлении муниципальной услуги, поступившего от заявителей лично либо посредством почтовой или электронной связи (приложение № 2).

2.6.2. Требовать от заявителей предоставления документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом, не допускается.

2.6.3. Письменное заявление должно соответствовать следующим требованиям:

- текст заявления написан разборчиво;

- в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее при наличии);

- в заявлении указаны почтовый адрес заявителя для направления ответа, телефон (по желанию);

- в заявлении нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, а также нет серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- несоблюдение требований к оформлению заявления, указанных в пункте 2.6.3 настоящего административного регламента;

- предметом письменного заявления является информация конфиденциального характера.
2.8. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги.
Для предоставления муниципальной услуги не требуется получения иных услуг.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.

 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги – 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.

2.11.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано:

- местами для оформления документов (столом, письменными принадлежностями) и местом ожидания;

- информационной вывеской с указанием кабинета;

- средствами противопожарной защиты.

Помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами, установленными действующим законодательством Российской Федерации.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.
Основными показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- сокращение количества взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

2.13. Особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

Запросы и обращения заявителей могут быть направлены в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Запросы и обращения, поступившие в форме электронного документа, подлежат рассмотрению в порядке, установленном для письменных обращений. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме почтовым отправлением.   

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена схематично в приложении № 3 к административному регламенту.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления, принятие решения;

- подготовка и направление ответа.

3.3.1. Прием и регистрация заявления.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является  обращение заявителя с заявлением в отдел по образованию Администрации.

Специалист, в обязанности которого входит принятие заявления:

1) проверяет соответствие поданного заявления требованиям, установленным пунктом 2.6.3 настоящего административного регламента;

2) регистрирует поступившее заявление в соответствии с установленными правилами делопроизводства;

3) по запросу заявителя сообщает номер и дату регистрации заявления.

Заявления, поданные в форме электронного документа, регистрируются с учетом требований делопроизводства в течение рабочего дня в день их поступления.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация поступившего заявления.

Продолжительность административной процедуры не более 1 дня.

3.3.2. Рассмотрение заявления, принятие решения.
Основанием для начала административной процедуры является передача зарегистрированного заявления начальнику отдела по образованию для рассмотрения и резолюции.

Ознакомившись с заявлением, начальник отдела по образованию дает письменное поручение специалисту для дальнейшего рассмотрения и подготовки проекта ответа (решения).

При получении запроса заявителя, специалист  устанавливает предмет обращения заявителя. В случае если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия отдела по образованию, специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя, готовит в двух экземплярах проект ответа (результат предоставления муниципальной услуги) заявителю.

Результатом административной процедуры является подписанный начальником отдела по образованию ответ, содержащий запрашиваемую информацию, отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность административной процедуры не более 5 дней.

3.3.3. Выдача результата предоставления муниципальной услуги (решения) заявителю.
Основанием для начала административной процедуры является подписание начальником отдела по образованию соответствующих документов и передача их специалисту, ответственному за выдачу документов.

Решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрирует специалист, ответственный за делопроизводство, в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.

Решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером направляется заявителю почтовым направлением либо вручается лично заявителю под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.

Результатом административной процедуры является направление заявителю ответа, содержащего запрашиваемую информацию, либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность административной процедуры не более 10 дней.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением 
муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется начальником отдела по образованию не реже двух раз в год.

4.2. Периодичность проведения проверок может носить:

- плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы);

-  тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги или отдельных видов услуг);

- внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги). 
4.3. По результатам проведения проверки, в случае выявления нарушений, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Решения, принятые в рамках предоставления муниципальной услуги, а также действия (бездействие) специалистов учреждения дополнительного образования и отдела по образованию могут быть обжалованы заявителями в досудебном (внесудебном) и в судебном порядке.
5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в Администрацию муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области.

 Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
          1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
          3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
          5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
          6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба может подаваться в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган (учреждение), предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа (учреждения), предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии).

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа (учреждения), предоставляющего муниципальную услугу;

2) должность лица решения и действия (бездействие) которого обжалуются;
          3) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, номер контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ;
          4) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии);
          5) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа (учреждения), предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо сотрудника учреждения, предоставляющего муниципальную услугу. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба подлежит рассмотрению в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба подлежит удовлетворению;

2) отказ  в удовлетворении жалобы;

5.7. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется законодательством Российской Федерации.

	
	Приложение № 1 

к Административному регламенту


Информация
о местонахождении, электронных  адресах, телефонах, муниципальных образовательных учреждений

	Наименование образовательного учреждения

(в соответствии с Уставом)
	Место нахождения
	Телефон,  электронная почта

	Глинковская муниципальная бюджетная средняя общеобразовательная школа муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области
	216320, с. Глинка, ул. Ленина, д. 5а, Смоленская область
	(848165) 2-15-78
glinka _ k2010@ mail.ru 

	Болтутинская муниципальная бюджетная средняя общеобразовательная школа муниципального образования

«Глинковский район» Смоленской области
	216301, 
д. Болтутино, ул. Центральная, д.18  Глинковский район,  Смоленская область
	 (848165)  2-35-90
pan – 1952@mail.ru

	Доброминская муниципальная бюджетная средняя общеобразовательная школа муниципального образования 

«Глинковский район» Смоленской области
	216310, 
д. Добромино, ул. Школьная, д. 15, Глинковский район,  Смоленская область
	(848165)  2-11-62
dobromino​_shkola@mail.ru

	Ромодановская муниципальная  бюджетная средняя общеобразовательная школа муниципального образования 

«Глинковский район» Смоленской области
	216325, 
д. Ромоданово, 69В, Глинковский район,  Смоленская область
	(848165)  2-45-53
romshkola@yandekx.ru

	Новоханинская муниципальная бюджетная основная общеобразовательная  школа муниципального образования 

« Глинковский район» Смоленской области
	216302, 
д. Ново -Ханино, д. 25,  Глинковский район,  Смоленская область
	(848165)  2-37-10
novoxanino_shkola@yandekx.ru 

	Ивонинская муниципальная бюджетная основная общеобразовательная  школа муниципального образования «  Глинковский  район» Смоленской области
	216315, 
д. Ивонино,  Глинковский район,  Смоленская область
	(848165)  2-46-19
ivoninoshkola@mail.ru

	Берёзкинская  муниципальная бюджетная основная общеобразовательная  школа муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области
	216316, 
д. Берёзкино, 

д. 1,  Глинковский район,  Смоленская область
	(848165)  2-33-50
bershkola@mail.ru

	Белохолмская  муниципальная бюджетная основная общеобразовательная  школа муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области
	216322, 
д. Белый Холм, 
ул. Школьная,

 д. 3,  Глинковский район,  Смоленская область
	(848165)  2-51-50
skbeloh@km.ru

	Дубосищенская  муниципальная бюджетная основная общеобразовательная  школа муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области
	216311, 
с. Дубосище, 
ул. Молодежная,

 д. 11,

 Глинковский район,  Смоленская область
	(848165)  2-52-46
dubshkola@mail.ru


Информация
о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок)
 муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования детей, оказывающих услугу

	Наименование  учреждения
	Адрес
	Телефоны

	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного  образования детей  Детско-юношеская спортивная школа муниципального образования «Глинковский район»  Смоленской области

	216320, с. Глинка, 

ул. Ленина, 5 б, Смоленская область
	(848165)  

2-18-56


	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей  Дом детского творчества муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области

	216320, с. Глинка, 

ул. Ленина, 5 б, Смоленская область
	(848165)  

2-10-85


Информация 
о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок)
муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную
общеобразовательную программу дошкольного образования

	Наименование МДОУ
	Адрес
	телефон

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение   детский сад  «Солнышко» муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области
	216320, с. Глинка, ул. Глинки, 17,  Смоленская область
	(848165)  

2-13-75

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение   детский сад  «Чебурашка» муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области
	216301, д. Болтутино, ул. Центральная, 2,

 Глинковский район,  Смоленская область
	(848165)  

2-35-97

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  детский сад  «Ручеёк» муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области
	216310, д. Добромино,
 ул. Центральная 11, Глинковский район,  Смоленская область
	(848165)  

2-36-29


	
	Приложение № 2

к Административному регламенту


Начальнику отдела по образованию
Администрации муниципального образования

«Глинковский район» Смоленской области

___________________________________

(Ф.И.О.)

___________________________________

(Ф.И.О.(при наличии) заявителя)

адрес: ______________________________

___________________________________

___________________________________

___________________________________

заявление.
Прошу предоставить _________________________________________________

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________(перечень запрашиваемых сведений)

Информацию прошу ________________________________________________
________________________________________________________________________(указать способ передачи: лично заявителю либо представителю,

почтовым отправлением на указанный адрес либо электронным способом на

адрес _____________________________ (указать)

__________________                   ____________________________________

    (дата)                                                                                                          (подпись)

	
	Приложение № 3
к Административному регламенту


Блок-схема предоставления муниципальной услуги


Заявитель

Подготовка ответа, содержащего запрашиваемую информацию





Подготовка ответа, содержащего отказ в предоставлении муниципальной услуги





Обращение с письменным заявлением о предоставлении муниципальной услуги лично либо по средствам почтовой или электронной связи





Прием и регистрация заявления





Личное обращение о предоставлении муниципальной услуги





Предоставление информации в устной форме





Рассмотрение заявления





Направление ответа заявителю





Заявитель








