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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ГЛИНКОВСКИЙ район» Смоленской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

 от 14 октября  2010 г. № 220 

Об  утверждении  Порядка  приёма     
и     отчисления        воспитанников   

муниципальных   образовательных       
учреждений           муниципального  
образования «Глинковский  район»
Смоленской области, реализующих    
общеобразовательные   программы
дошкольного    образования.

       В     соответствии  с     Законами   Российской   Федерации  от  10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании» (с изменениями), от 31.05.2002 г. № 62-ФЗ   «О гражданстве Российской Федерации»,  от 19.02 1993   г. № 4528-1 «О беженцах»,    от  25.07.2002 года № 115-ФЗ,   «О     правовом положении   иностранных   граждан   в РФ»,  постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 года № 666 «Об утверждении Типового  положения о дошкольном образовательном учреждении», Уставом муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области
       Администрация п о с т а н о в л я е т:

      1. Утвердить Порядок  приёма и отчисления воспитанников муниципальных образовательных учреждений муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования  (приложение №1).
        2. Руководителям муниципальных дошкольных образовательных учреждений муниципального образования  «Глинковский район» Смоленской области руководствоваться данным Порядком приёма и отчисления воспитанников  в дошкольные учреждения.
        3.   Контроль за исполнением постановления возложить на начальника отдела по образованию А.П. Гуменникова. 

Глава  Администрации муниципального                                                                                 

образования      «Глинковский     район»

Смоленской области                                                                            Н.А. Шарабуров      
                                                                           Приложение № 1

                                      к       постановлению  Администрации 

                                                                           муниципального               образования  

                                                «Глинковский   район»

                                                         от «14» 10.2010  г. № 220
ПОРЯДОК

приёма и отчисления воспитанников в муниципальные 

образовательные учреждения  муниципального образования 
«Глинковский район» Смоленской области, 
реализующих общеобразовательные
 программы дошкольного 
образования

1. Общие положения.

1.1. Настоящий Порядок регламентирует приём и отчисление воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих программы дошкольного образования, независимо от их государственного статуса (далее – МДОУ).


1.2. Для получения дошкольного образования  в муниципальном образовании «Глинковский район» Смоленской области функционируют следующие виды МДОУ, реализующих общеобразовательные  программы дошкольного образования:

- детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по одному из направлений развития детей (реализует основную общеобразовательную программу дошкольного образования в группах общеразвивающей направленности с приоритетным осуществлением  деятельности по развитию детей:   художественно-эстетическое направление);

- детский сад (реализует основную общеобразовательную программу  дошкольного образования в группах  общеразвивающей  направленности).


1.3. В зависимости от имеющихся условий в МДОУ принимаются дети в возрасте: от 1,5  до 7 лет, в особых  случаях допускается приём детей с 2-х месяцев до 7 лет.


Возрастные границы приёма детей в конкретное МДОУ определены Уставом  данного детского сада.


1.4. При приёме детей в МДОУ не допускаются ограничения по полу, расе, национальности, языку, происхождению, отношению к религии, состоянию здоровья, социальному положению родителей. Тестирование, собеседование не проводится. Дети с отклонениями в развитии принимаются в МДОУ  при наличии условий для коррекционной работы только с согласия родителей (законных представителей) по заключению психолого-педагогической и медико-педагогической комиссии.


1.5. Отдел по образованию  Администрации муниципального образования «Глинковский район» ведёт учёт детей дошкольного возраста, а также, при наличии очерёдности в МДОУ, ведёт учёт обращений граждан по устройству в МДОУ.


1.6. Учёт граждан, нуждающихся в услугах дошкольного образования, ведётся в журналах регистрации, где выделяются общий и льготный списки заявлений родителей по устройству в МДОУ (приложение 1, 2). 


1.7. Устройство детей в МДОУ ведётся в порядке очерёдности (при наличии таковой) поступления заявлений родителей (законных представителей) с учётом определённых законами и нормативными актами РФ льгот по внеочередному и первоочередному приёму воспитанников в образовательные учреждения (при предоставлении соответствующих документов). 


1.8. Отдел по образованию Администрации муниципального образовании «Глинковский район» обеспечивает регламент работы специалистов при регистрации заявлений (при наличии очерёдности) и предоставление информации родителям (законным представителям) о составе и продвижении регистрационного списка, а также возникновения спорных  вопросов. Предоставление информации  осуществляется в письменном  виде, по телефону, а также в электронном виде. Регламент работы отдела по образованию Администрации муниципального образования «Глинковский район»: понедельник - пятница с 9.00 до 17.12, перерыв с 13.00 до 14.00.

2. Перечень категорий граждан,

 имеющих право на льготный порядок предоставления 

мест в муниципальные образовательные учреждения  муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области, 

реализующих общеобразовательные программы

 дошкольного образования.

2.1. Во внеочередном порядке в МДОУ принимаются в соответствии с федеральным законодательством:  дети  прокуроров и следователей, дети судей.

2.2. В первоочередном порядке в МДОУ принимаются: 

- дети одиноких работающих родителей; 

- учащихся матерей, студентов;

- дети, родители  которых  находятся на военной службе;

- дети, один из родителей которых является инвалидом I и II групп; дети-инвалиды; дети сотрудников милиции; дети военнослужащих; дети, находящиеся под опекой; дети безработных, вынужденных переселенцев; дети из многодетных семей; дети из малообеспеченных  семей.

3. Порядок приёма воспитанников 

 муниципальных образовательных учреждений, 

реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования.
3.1. Приём воспитанников в МДОУ оформляется приказом  руководителя  МДОУ на основании:

- письменного заявления родителей (законных представителей) с указанием адреса регистрации их места жительства  и фактического места проживания,  контактного  телефона. В заявлении указываются фамилия, имя, отчество родственников, которым родители доверяют забирать ребёнка из МДОУ (Приложение 3).

- копии свидетельства о рождении ребёнка;

- выписки из медицинской карты ребёнка;

- документа, подтверждающего право на льготы и компенсации части родительской платы за содержание ребёнка в МДОУ.

3.2. Заявление о приёме ребенка в МДОУ фиксируется в журнале регистрации заявлений (Приложение 4).

3.3. Администрация  МДОУ при приёме заявления знакомится с документами, удостоверяющими  личность заявителя, и  документами, определяющими право на льготы и компенсации части родительской платы за содержание ребёнка в МДОУ для установления прав полномочий законного представителя  ребёнка.

3.4. При приёме воспитанника в МДОУ (после  предъявления документов, указанных в п. 3.1. настоящего  Порядка) заключается договор между МДОУ и родителями (законными  представителями), либо между   образовательным учреждением  и  одним из родителей (законным представителем) ребёнка, подписание  которого является  обязательным  для обеих сторон. Оформленный  договор записывают  также в журнал  регистрации.

3.5. Текущее комплектование  проводится в течение года на освободившиеся места, которые предоставляются в первую очередь льготным категориям граждан, пользующихся правом внеочередного и первоочередного приёма детей в МДОУ.

3.6. На каждого воспитанника, принятого в МДОУ, заводится  личное дело, в котором хранятся все документы.

3.7. При приёме ребёнка в МДОУ необходимо:

- информировать  родителей о Порядке приёма и отчисления  воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования;

- предоставлять возможность  ознакомиться с Уставом, лицензией, свидетельством государственной  аккредитации МДОУ, с содержанием программ дошкольного  образования и других документов, регламентирующих организацию образовательного процесса.

3.8. Контроль соблюдения МДОУ Порядка приёма и отчисления воспитанников  осуществляет отдел по образованию Администрации муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области.

4. Порядок отчисления детей из МДОУ.
4.1. Отчисление  детей из МДОУ осуществляется при расторжении договора образовательного учреждения с родителями (законными представителями) воспитанника в следующих случаях:

- при возникновении медицинских показаний, препятствующих его дальнейшему пребыванию в МДОУ данного вида;

- по заявлению родителей (законных представителей);

- достижению воспитанниками предельного дошкольного возраста.

4.2. Отчисление  воспитанника из образовательного учреждения оформляется  приказом руководителя  с соответствующей отметкой в журнале регистрации.

Приложение 1

   к  Порядку  приёма и отчисления
                                                                                                          воспитанников в муниципальные  

                                                                                                         образовательные        учреждения  
                                                                                                         муниципального        образования
                                                                                                       «Глинковский район» Смоленской
                                                                                                        области,                    реализующих 
                                                                                                        общеобразовательные  программы

                                                                                                        дошкольного              образования
ЖУРНАЛ 

регистрации  общей очерёдности

	№ п/п


	Дата регистрации 
	Ф. И. О. 

ребёнка
	Дата рождения ребёнка
	Домашний адрес, телефон
	Ф. И. О. одного из родителей
	Предполагаемая дата поступления по запросу родителей
	Дата выдачи направления в МДОУ
	Роспись в получении направления
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 2

   к  Порядку  приёма и отчисления
                                                                                                          воспитанников в муниципальные  

                                                                                                         образовательные        учреждения  
                                                                                                         муниципального        образования
                                                                                                       «Глинковский район» Смоленской
                                                                                                        области,                    реализующих 
                                                                                                       общеобразовательные  программы

                                                                                                        дошкольного              образования
ЖУРНАЛ 

регистрации  льготной очерёдности

	№ п/п


	Дата регистрации 
	Ф. И. О. 

ребёнка
	Дата рождения ребёнка
	Домашний адрес, телефон
	Ф. И. О. одного из родителей
	Предполагаемая дата поступления по запросу родителей
	Льготы  для получения места в МДОУ
	Дата выдачи направления в МДОУ
	Роспись в получении направления
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3

   к  Порядку  приёма и отчисления
                                                                                                          воспитанников в муниципальные  

                                                                                                         образовательные        учреждения  
                                                                                                        муниципального        образования
                                                                                                       «Глинковский район» Смоленской
                                                                                                        области,                    реализующих 
                                                                                                       общеобразовательные  программы

                                                                                                       дошкольного              образования
Руководителю МДОУ  детского сада 

________________________________

муниципального              образования

                                                                           «Глинковский       район»         

                                                                            Смоленской области

                                                                             _______________________________

                                                                                                                        (Ф. И. О. руководителя)

       ________________________________

                                                                                                                                         (Ф. И. О. законного представителя ребёнка)

                                                                            Адрес  фактического проживания:    

                                                                            _______________________________

                                                                                                                                                             (индекс, адрес, телефон)    
                                                                            _______________________________

                                                                            Паспорт: _______________________

                                                                                                         (серия, номер)

заявление.


Прошу принять моего ребёнка ______________________________________

                                                                                                                                                                 (Ф. И. О. ребёнка)
в МДОУ  детский сад _____________________ муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области.


Доверяю забирать своего ребёнка из МДОУ родственнику: _____________

(указать Ф. И. О. , родственные связи)


К заявлению прилагаю следующие документы (копии):

__________________________________________________________________________________________________________________________________________


С Уставом, лицензией МДОУ детского сада __________________________

ознакомлен(а).

 ______________________________________

                                                                                                                       (подпись)
                                                                «_______» _____________________20____г.

Приложение 4

   к  Порядку  приёма и отчисления
                                                                                                          воспитанников в муниципальные  

                                                                                                         образовательные        учреждения  
                                                                                                        муниципального        образования
                                                                                                       «Глинковский район» Смоленской
                                                                                                        области,                    реализующих 
                                                                                                       общеобразовательные  программы

                                                                                                       дошкольного              образования
ЖУРНАЛ

регистрации  заявлений родителей (законных представителей)

о приёме ребёнка в МДОУ детский сад _________________

муниципального образования «Глинковский район»

Смоленской области

	№ п/п
	Ф. И. О. ребёнка
	Заявление (№, дата)
	Договор с родителями (законными представителями ребёнка)

       №, дата


	Приказ  о зачислении ребёнка

 (№, дата)
	Приказ об отчислении ребёнка 

(№, дата)

	
	
	
	
	
	


