Российская Федерация

Смоленская область

ГЛАВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ГЛИНКОВСКИЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от « 5 » ноября  2009 г. №  242
Об утверждении Административного регламента исполнения Администрацией муниципального образования «Глинковский район»  муниципальной функции «Проведение проверок при осуществлении муниципального контроля в отношении субъектов предпринимательской деятельности»


	


В соответствии с Порядком  разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг), утвержденным постановлением Главы муниципального образования «Глинковский район» от 17.03.2009 г. № 67

п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент исполнения Администрацией муниципального образования «Глинковский район»  Смоленской области муниципальной функции «Проведение проверок при осуществлении муниципального контроля в отношении субъектов предпринимательской деятельности».
2. Отделу по экономике и комплексному развитию Администрации муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области обеспечить исполнение Административного регламента.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию).
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. Главы муниципального образования
«Глинковский район»                                                          Н.А.Шарабуров
	
	Утвержден

постановлением Главы муниципального образования «Глинковский район»

от « 5_» ноября___2009 г. № _242__


Административный регламент
 исполнения Администрацией муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области  муниципальной функции «Проведение проверок при осуществлении муниципального контроля в отношении субъектов предпринимательской деятельности»

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) исполнения муниципальной функции «Проведение проверок при осуществлении муниципального контроля в отношении субъектов предпринимательской деятельности» (далее – Регламент).

1.2. Муниципальную функцию «Проведение проверок при осуществлении муниципального контроля в отношении субъектов предпринимательской деятельности» (далее – муниципальная функция) осуществляет Администрация муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области в лице отдела по экономике и комплексному развитию (далее – орган муниципального контроля).

1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии:

- Федеральным законом от 26.12.2008 № 294  «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» 
- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 09.04.2009 № 141 «О реализации положений федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

- Приказом Генеральной прокуратуры Российской Федерации от 27.03.2009 № 93«О реализации федерального закона от26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»
1.4. Исполнение муниципальной функции осуществляется путем проведения следующих видов проверок:

- по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности (далее – выездная проверка);

- без выезда по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности, по месту нахождения органа муниципального контроля (далее – документальная проверка).

1.5. Результатом исполнения муниципальной функции является проверка соблюдения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности требований, установленных муниципальными правовыми актами.
1.5.1. По результатам проверки должностными лицами органа муниципального контроля, проводящими проверку, составляется акт по установленной форме в двух экземплярах. 

1.6. В процессе исполнения муниципальной функции орган муниципального контроля взаимодействует с органами государственной власти, органами местного самоуправления, органами прокуратуры,  экспертами и экспертными организациями.

2. Требования к порядку исполнения 
муниципальной функции

2.1. Порядок информирования 
об исполнении муниципальной функции

2.1.1. Место нахождения органа муниципального контроля:

Смоленская область, с. Глинка, ул. Ленина, д. 8

Почтовый адрес: 216320, Смоленская область, Глинковский район, с.Глинка, ул.Ленина д.8

Контактные телефоны: (48165) 2-15-44, 2-11-61

2.1.2. Режим работы:

понедельник 9.00 - 17.12 (перерыв с 13.00 до 14.00);

вторник 9.00 - 17.12 (перерыв с 13.00 до 14.00);

среда 9.00 - 17.12 (перерыв с 13.00 до 14.00);

четверг 9.00 - 17.12 (перерыв с 13.00 до 14.00);

пятница 9.00 - 17.12 (перерыв с 13.00 до 14.00);

суббота -  выходной день;

воскресенье - выходной день.

В предпраздничные дни продолжительность времени работы сокращается на 1 час и прекращается на 1 час раньше.

2.1.3. Электронные адреса для направления в орган муниципального контроля электронных обращений по вопросам исполнения муниципальной функции:
- в сети «Интернет» - glinkaadmin@rambler.ru
- в сети «Интранет» glinka@admin.sml
2.1.4. На официальном сайте http://admin.smolensk.ru/~glinka размещается следующая информация:

текст настоящего Административного регламента;

сведения о местонахождении, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органа муниципального контроля;

порядок информирования о ходе исполнения муниципальной функции.

2.1.5. Исполнение муниципальной функции осуществляется на бесплатной основе.

2.2. Сроки исполнения муниципальной функции

2.2.1. Срок проведения мероприятий муниципального контроля в отношении субъектов предпринимательской деятельности как для плановых (документарных, выездных), так и для внеплановых (документарных, выездных) проверок  может превышать двадцать рабочих дней.

2.2.2.  В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

2.2.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

2.2.4. Плановые проверки проводятся не чаще одного раза в три года. В отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих виды деятельности в сфере здравоохранения, сфере образования, в социальной сфере, плановые проверки могут проводиться два и более раза в три года.
2.3. Основания недействительности 
исполнения муниципальной функции
2.3.1. Результаты проверки, проведенной органом муниципального контроля с грубым нарушением требований к организации и проведению проверок, не могут являться доказательствами нарушения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем требований, установленных муниципальными правовыми актами, и подлежат отмене вышестоящим органом государственного контроля (надзора) или судом на основании заявления юридического лица, индивидуального предпринимателя.

2.3.2. К грубым нарушениям относится:

- отсутствие оснований проведения проверки;
- нарушение  срока уведомления о проведении проверки;

- несогласование с прокуратурой внеплановой  выездной проверки в отношении субъектов малого и среднего предпринимательства;

- нарушения сроков и времени проведения проверок в отношении субъектов малого предпринимательства;

- проведение проверки без распоряжения руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля;

- требование документов, не относящихся к предмету проверки;

- непредставление руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю  акта проверки;
- превышение установленных сроков проведения мероприятий по контролю

3. Административные процедуры

Блок-схема последовательности административных процедур при исполнении Администрацией муниципального образования «Глинковский район»  муниципальной функции приведена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

3.1. Основания для исполнения муниципальной функции

3.1.1. Плановая проверка проводиться на основании утвержденного Главой муниципального образования «Глинковский район» ежегодного плана проведения проверок.

3.1.2. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения проверок является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем отдельных видов предпринимательской деятельности. 

3.1.3. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

3.2. Составление ежегодного плана проверок
3.2.1. Ежегодный план проведения проверок разрабатывается специалистами органа муниципального контроля и утверждается Главой муниципального образования «Глинковский район» до 15 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок.

3.2.2. В ежегодных планах проведения проверок указываются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование органа муниципального контроля, осуществляющих конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

3.2.3. Утвержденный Главой муниципального образования «Глинковский район»  ежегодный план проведения проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте муниципального образования «Глинковский район» http://admin.smolensk.ru/~glinka.
3.3. Порядок исполнения муниципальной функции
3.3.1. Основанием для проведения проверки является распоряжение Главы муниципального образования «Глинковский район» о проведении проверки.

В распоряжении указываются:

1) наименование органа муниципального контроля;

2) фамилии, имена, отчества, должности лица или лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке требования, установленные муниципальными правовыми актами;

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

7) перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю;

8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

9) даты начала и окончания проведения проверки.

3.3.2. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются, органом муниципального контроля не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.3.3. В день подписания распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства в целях согласования ее проведения орган муниципального контроля представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности субъектов малого или среднего предпринимательства заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

3.3.4. О проведении внеплановой выездной проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются, органом муниципального контроля не позднее не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

3.3.5. Исполнение муниципальной функции осуществляется путем проведения документарной и выездной проверок.

3.3.6. При проведении документарной проверки специалистами органа муниципального контроля в процессе проверки рассматриваются документы, имеющиеся в распоряжении контролирующего органа, а именно:

- уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности;

- акты предыдущих проверок;

- материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях;

- иные документы о результатах, осуществленных в отношении этого юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля.

3.3.7. В случаях если достоверность сведений, содержащихся в документах, указанных в п.3.3.6 настоящего Регламента, вызывает обоснованные сомнения, либо, если эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, контролирующим органом направляется мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе документарной проверки документы

К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения о проведении проверки. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в орган муниципального контроля указанные в запросе документы.

3.3.8. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащихся в имеющихся у контролирующего органа документах и полученным в ходе осуществления контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

3.3.9. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов, либо при отсутствии пояснений орган муниципального контроля установит признаки нарушения и требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля вправе провести выездную проверку.

3.3.10. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

 3.3.11. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами органа муниципального контроля и  обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением Главы муниципального образования о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и условиями ее проведения.

3.3.12. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

3.3.13. В случае если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, орган муниципального контроля обязан незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, представляющей опасность для жизни, здоровья граждан и для окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.

3.4. Оформление результатов мероприятий по контролю

3.4.1. По результатам проверки специалистами органа муниципального контроля непосредственно после завершения проверки составляется акт проверки по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту в двух экземплярах.

В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю.

3.4.2.В акте указываются:

- дата, время и место составления акта проверки;

- наименование органа муниципального контроля;

- дата и номер распоряжения Главы муниципального образования о проведении проверки.

- фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

- наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

- дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

- сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

- сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала.

3.4.3. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку  об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

3.5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

соответственно осуществляемых или принимаемых

в ходе исполнения муниципальной функции

3.5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц органа муниципального контроля, соответственно осуществляемые или принимаемые в ходе исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы хозяйствующими субъектами в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.5.2. Заявление об обжаловании действий (бездействия) органа муниципального контроля либо его должностного лица подлежит рассмотрению в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.6. Ответственность органа муниципального контроля, его должностных лиц при исполнении муниципальной функции

3.6.1. Орган муниципального контроля, его должностные лица в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.6.2. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер орган муниципального контроля обязаны сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.
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к Административному регламенту исполнения Администрацией муниципального образования «Глинковский район»  муниципальной функции «Проведение проверок при осуществлении муниципального контроля в отношении субъектов предпринимательской деятельности»


БЛОК-СХЕМА

Последовательности административных процедур при исполнении муниципальной функции «Проведение проверок при осуществлении муниципального контроля в отношении субъектов предпринимательской деятельности»

   ┌─────────────────────────────────────────────────────────────────┐

   │                               Начало                            │

   └─────────────────────────────────────────────────────────────--─ ┘    

    ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐     

    │                    План мероприятий по контролю              │     

    │--------------------------------------------------------------│     

    │   Начальник отдела по экономике и комплексному развитию -    │     

    │                        исполнитель процедуры                 │     

    └────────────────────────────────┬─────────────────────────────┘     

    ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐     

    │            Утверждение ежегодного плана проверок             │     

    │--------------------------------------------------------------│     

    │ Глава муниципального образования - исполнитель процедуры     │     

    └─────────────────┬────────────────────────────────────────────┘     

                    


 


	
	Приложение 2 

к Административному регламенту исполнения Администрацией муниципального образования «Глинковский район»  муниципальной функции «Проведение проверок при осуществлении муниципального контроля в отношении субъектов предпринимательской деятельности»

	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

	№
	


	“
	
	”
	
	20
	
	г. по адресу:
	

	
	
	
	
	
	
	
	(место проведения проверки)


На основании:  

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

была проведена проверка в отношении:

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

Продолжительность проверки:  

Акт составлен:  

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен: (заполняется при проведении выездной проверки)  

(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:

(заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта малого или среднего предпринимательства)

Лицо(а), проводившие проверку:  

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указывается (фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)

При проведении проверки присутствовали:  

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами:

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

· выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):

· выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

· нарушений не выявлено  

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)


Прилагаемые документы:  

Подписи лиц, проводивших проверку:  

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)


Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Размещение ежегодного плана на официальном сайте – ведущий специалист Администрации





Проведение проверки согласно ежегодному плану мероприятий 





Возникновение оснований для проведения внеплановой проверки





Принятие распоряжения о проведении проверки (плановой или внеплановой)- Глава муниципального образования 





Уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении проверки (за 3 раб.дня)





Согласование проведения проверки с органами прокуратуры (в день подписания распоряжения)





Уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении проверки (внеплановой выездной прочерки – за 24 часа до ее проведения)





Проведение мероприятий по контролю (20 раб.дней)- ответственные специалисты органа муниципального контроля








Составление акта проверки с приложением необходимых документов – ответственные специалисты органа муниципального контроля








