
[image: A:\Герб Смол. области-3.gif]


АДМИНИСТРАЦИЯ  ДОБРОМИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ             ГЛИНКОВСКОГО РАЙОНА  СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

Р А С  П О Р Я Ж Е Н И Е

  от   06.12.2019 г.       № 36

	Об утверждении должностной инструкции ответственного за организацию обработки персональных данных в Администрации Доброминского сельского поселения Глинковского района Смоленской области



1.Утвердить должностную инструкцию ответственного за организацию обработки персональных данных в Администрации Доброминского сельского поселения Глинковского района Смоленской области 
2. Назначить ответственным за организацию обработки персональных данных в Администрации Доброминского сельского поселения Глинковского района Смоленской области Ларису Викторовну Ларионову.


Глава муниципального образования
Доброминского сельского поселения
Глинковского района Смоленской области                                  Л.В. Ларионова







	

	Утверждена распоряжением Администрации Доброминского сельского поселения Глинковского района Смоленской области
от 06.12.2019 г. № 36



Должностная инструкция ответственногоза организацию обработки персональных данныхв Администрации Доброминского сельского поселения Глинковского района Смоленской области
Должностная инструкция ответственного за организацию обработки персональных данных (далее - Инструкция) разработана в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», другими нормативными правовыми актами.
Инструкция определяет ответственность, обязанности и права лица, назначенного ответственным за организацию обработки персональных данных (далее - Ответственный).

1. Обязанности должностного лица, ответственного за организацию обработки ПДн
Ответственный курирует осуществление внутреннего контроля соблюдения законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных, доведение до сведений сотрудников соответствующих структурных подразделений положений законодательства Российской Федерации и правовых актов Администрации Доброминского сельского поселения Глинковского района Смоленской области (далее — Администрация) о персональных данных.
Ответственный за организацию обработки персональных данных обязан:
-	определить порядок и условия применения организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает установленные уровни защищенности персональных данных;
-	определять порядок и условия применения средств защиты информации;
-       анализировать эффективность применения мер по обеспечению безопасности 
персональных данных;
-	контролировать соблюдение правил доступа к персональным данным;
-	контролировать проведение мероприятий по восстановлению персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;
-       обеспечивать конфиденциальность персональных данных, ставших известными в ходе проведения мероприятий внутреннего контроля.

2. Права должностного лица, ответственного за организацию обработки ПДн
Должностное лицо, ответственное за организацию обработки ПДн имеет право:
- запрашивать у сотрудников Администрации, осуществляющих обработку ПДн, сведения, необходимые для принятия мер защиты ПДн в Администрации.
- принимать участие в рассмотрении жалоб по вопросам, связанным с обработкой ПДн в Администрации.
- требовать от сотрудников Администрации уточнения, блокирования или уничтожения недостоверных или полученных незаконным путем ПДн, при обращении (запросе) субъекта ПДн или его представителя либо уполномоченного органа по защите прав субъектов ПДн, либо по результатам проведенной внутренней проверки состояния работ по вопросам информационной безопасности в Администрации.
- принимать меры по приостановлению или прекращению обработки ПДн в Администрации, осуществляемой с нарушением требований действующего законодательства Российской Федерации о ПДн.

3. Ответственность
Должностное лицо, ответственное за организацию обработки ПДн в Администрации, несет ответственность за ненадлежащее исполнение возложенных на него обязанностей, изложенных в настоящей инструкции, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

С настоящей инструкцией ознакомлена:

_______________     Л.В. Ларионова
         (подпись) 
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___________________ 2019 г.
          (дата)
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