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Контрольно-ревизионная комиссия муниципального образования

«Глинковский район» Смоленской области
216320 Смоленская область, с.Глинка, ул. Ленина, д. 8, тел. (48165) 2-17-94   
Акт                                                           
документальной ревизии финансово – хозяйственной деятельности
муниципального унитарного предприятия «Коммунальщик» 

 Глинковского сельского поселения Глинковского района  

Смоленской области


4 ноября   2014 года                                                                             №2

             На основании распоряжения №4 от 17 октября 2014 года  председателем Контрольно - ревизионной комиссии муниципального образования «Глинковский район»     Егоровой Светланой Александровной проведена документальная ревизия финансово – хозяйственной деятельности муниципального унитарного предприятия «Коммунальщик» Глинковского сельского поселения  Глинковского района Смоленской области.
            Цель проверки – проверка соблюдения законодательства Российской Федерации муниципальным унитарным предприятием «Коммунальщик» в течении проверяемого периода; анализ формирования доходов и обоснованности произведенных расходов; проверка документов в целях установления законности и целесообразности проведенных хозяйственных и финансовых операций; анализ финансового состояния и эффективности использования денежных средств и имущества.

           Проверяемый  период с 01.01.2014 г. по 30.09.2014 г.   
           Сроки проведения проверки- с 20.10.2014 г. по 23.10.2014 г.

           Контрольное мероприятие проводилось выборочным методом проверки представленных первичных учетных документов, отчетности и других документов, относящихся к осуществлению финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

           Ответственными лицами за финансово – хозяйственную деятельность за проверяемый период являлись:

Директор  –  Экзархо Владимир Николаевич; 

главный бухгалтер   - Юдина Тамара Ивановна;

Бухгалтер – Новичкова Галина Ивановна.

          Ведение кассовых операций возложено на Шищенкову Елену Валентиновну.  Договор о полной материальной ответственности заключен.
 Настоящей проверкой установлено следующее. 

Муниципальное унитарное предприятие «Коммунальщик» Глинковского сельского поселения Глинковского района Смоленской области  создано в соответствии с постановлением Главы муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области  от 22.12.2005 года № 275. 

     Сокращенное наименование – МУП «Коммунальщик».

Предприятие является коммерческой организацией. Собственником имущества предприятия  является муниципальное образование Глинковское сельское поселение. Администрация Глинковского сельского поселения ликвидирована. Органами, осуществляющими полномочия собственника имущества предприятия, является Администрация муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области. Устав в соответствие не приведен. 
        Свою деятельность МУП «Коммунальщик» осуществляет на основании Устава, утвержденного распоряжением Главы муниципального образования Глинковское сельское поселение от 14.02.2006 года №7, в соответствии с действующим законодательством РФ и иными нормативными правовыми актами.

          МУП «Коммунальщик» является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс, расчетный счет в банковском учреждении, гербовую печать, содержащую его полное наименование. 

                 Размер уставного фонда предприятия составляет 100000 (сто тысяч) рублей, сформированный путем суммирования стоимости основных средств.

   Предприятию выдана лицензия  серия СМО № 55782 ВЭ на право пользования недрами , срок окончания действия лицензии 31.03.2027 года.  Управлением Федеральной службы по надзору в сфере природопользования по Смоленской области выдана лицензия серия 067 № 00031 на осуществление деятельности по сбору, использованию, обезвреживанию, транспортировке, размещению отходов I-IY класса опасности. Срок действия лицензии до 24 июня 2016 года.  

  Федеральной налоговой службой выдано свидетельство о государственной регистрации юридического лица от 12.01.2006 года за основным государственным регистрационным номером 1066712000222. Выдано свидетельство о постановке на учет юридического лица с присвоением ИНН- 6702002521/КПП- 670201001.

        Предприятие осуществляет следующие виды деятельности:

     41.00.2 — распределение воды

     20.10 — распиловка и строгание древесины, пропитка древесины

 45.21.3 — производство общестроительных работ по прокладке магистральных трубопроводов, линий связи и линий электропередачи

     60.24.3 — аренда грузового автомобильного транспорта с водителем

     70.32.1 — управление эксплуатацией жилого фонда

     70.32.2 — управление эксплуатацией нежилого фонда 

   74.87 — предоставление прочих деловых услуг, не включенных в другие группировки

    90.02 — сбор и обработка прочих отходов

 90.03 — уборка территории, восстановление после загрязнения и аналогичная деятельность

     93.03 — организация похорон и предоставление связанных с ними услуг.       
Сплошным порядком проверено списание денежных средств со счета. Записи оборотов и остатков по журналу операций подтверждаются выписками банка.  

    В проверяемом периоде к выпискам банка имеются все приложения.    

    Выборочной проверкой банковских операций нарушений  не установлено.

     При снятии остатков денежной наличности  на 20.10.2014 года в кассе  МУП «Коммунальщик» денежных средств было на сумму 12965-59 копеек, что соответствует данным кассовой книги. Недостачи  и излишков нет.

          Вся денежная наличность, полученная в кассу, оприходована  полностью и своевременно. Денежные средства хранились в металлическом сейфе, который находится в бухгалтерии. 

Лимит остатка кассы на 01 января 2013 года установлен в размере 64716,7 рублей. Приказ №3 от 15 января 2013 года.  На 01.01.2014 года лимит остатка кассы не установлен.

          Проверкой  ведения кассовой книги и оформления кассовых документов установлено, что кассовая книга прошнурована, пронумерована, скреплена печатью и подписью руководителя. Отчет кассира о произведенных кассовых операциях составляется по мере совершения операций. Кассовые документы оформляются не в соответствии с требованиями «Порядка ведения кассовых операции с банкнотами и монетой в Российской Федерации», утвержденным Центральным банком Российской Федерации от 12.10.2011 г. №373-П в части п.2.1 гл.2 листы кассовых книг не подписаны главным бухгалтером.
      Для документального оформления кассовых операций  применялись приходные и расходные кассовые ордера на которые обязательно ставится штамп  «Получено» , «Оплачено».  Данное условие не выполняется. Не указана  корреспонденция счетов.
Выдача и прием денежных средств из кассы и в кассу предприятия осуществляется каждый день. Путем выборочной проверки выдачи денежных средств из кассы установлено следующее:

- чтобы получить деньги под отчет, работник должен каждый раз писать заявление с указанием цели расхода. Рассмотрев его, руководитель обязан сделать собственноручную надпись о сумме и сроке оплаты. Только при наличии такого документа кассир вправе выдать денежные  средства. В проверяемом периоде не ко всем расходным ордерам есть заявления, деньги в подотчет выдаются не всегда по заявлениям, с указанием на какие цели.

- по  расходному кассовому ордеру №224 от 21.03.2014 года выдано Переходцевой Людмиле Анатольевне 7762-00 (Семь тысяч семьсот шестьдесят два рубля 00 копеек)  в счет платы за жилое помещение. Согласно документам, представленным Переходцевой Л.А., не ремонт муниципальной квартиры было израсходовано 7762-00 рубля. На основании представленных документов специалистами Администрации была составлена смета расходов на ремонт квартиры и израсходованную сумму зачесть в счет платы за жилое помещение. На основании выше изложенного была проведена встречная проверка в ходе которой выяснилось, что указанную сумму в расходном кассовом ордере Переходцева Людмила Анатольевна не получала. (Акт встречной проверки и пояснительная Переходцевой Л.А. прилагаются.)

 - расходный кассовый ордер №454 от 26.05.2014 года, выдано Газинову Александру Николаевичу сумма 1000-00 (Одна тысяча рублей 00 копеек), основание – ритуальные услуги. К расходному кассовому ордеру нет заявление на выдачу денежных средств, нет документов, подтверждающих данные расходы (копия свидетельства о смерти), нет паспортных данных получателя денежных средств.  

- ежемесячно по расходному кассовому ордер главному бухгалтеру Юдиной Т.И. выплачивается сумма 2600-00 (Две тысячи шестьсот рублей 00 копеек) за проезд. Подтверждающих данный вид расходов документов не приложено. Расчетов стоимости проезда нет.

МУП «Коммунальщик» осуществляет прием платежей от населения за водоснабжение, содержание и ремонт жилья, вывоз ТБО. В ходе выборочной проверки выяснилось, что договора с населением на данные услуги не заключены, установка приборов учета воды производится самостоятельно нанимателями жилого помещения в муниципальном жилом фонде и собственниками частного жилья, без участия представителей МУП «Коммунальщик».  Приборы учета не опломбируются представителем МУП. Показания приборов учета принимаются со слов потребителей. Начислено потребителям за услуги по водоснабжению за 9 месяцев 2014 года – 1458,915 рублей. Фактически получено за услуги по водоснабжению за 9 месяцев 2014 года 1268,943 руб.  Фактические затраты на производство за 9 месяцев 2014 года  составили 2368,073 руб. В результате финансово-хозяйственной деятельности за 9 месяце 2014 года на покрытие затрат на услуги по водоснабжению  не хватает 909,158 руб.  

	 Анализ производственной деятельности МУП «Коммунальщик» в соответствии с утвержденным тарифом на текущий ремонт муниципального жилья следующий:

№ п/п
	Статьи расходов
	Ед. измерения
	Затраты, включенные в тариф на 2014 год
	Фактические затраты за 9 месяцев 2014 года
	Результат

	1
	             2
	        3
	4
	5
	6

	1
	Оплата труда
	Тыс. руб.
	158,4
	29,25
	158,4:12х9=118,8
29,25 – 118,8= -89,55
(резерв)

	2
	Отчисления
	Тыс. руб.
	47,834
	8,775
	

	3
	Материалы на текущий ремонт
	Тыс. руб.
	30,284
	0
	30,284:12х9=22,713
0 – 22,713 = -22,713

	4
	Общехозяйственные расходы 25%
	Тыс. руб.
	59,13
	24,396
	59,13:12х9=44,35
24,396-44,35= -19,954

(резерв)

	5
	Себестоимость
	Тыс. руб.
	295,648
	62,421
	62,421

	6
	Общая площадь жилья
	Тыс. кв.м
	5,971
	5,528
	

	7
	Себестоимость
	Руб./кв.м в месяц
	4,13
	1,25
	

	8
	Рентабельность 15%
	
	0,62
	
	

	9
	Тариф
	
	4,47
	
	


Начислено нанимателям муниципального жилого фонда за 9 месяцев 2014 года – 208,487тыс. руб. Получено доходов – 182,227 тыс. руб., из них

- на покрытие расходов отнесено 40%, заложенных в тарифе – 182,227х40%= 72,89 тыс. руб.На текущий ремонт жилого фонда 182,227 – 72,89 = 109,337 тыс. руб.

Из фактических затрат на ЖЭУ видно, что расходы на текущий ремонт жилого фонда составляют 62,421 тыс. руб., из которых 61% составляет оплата труда, общехозяйственные расходы – 39%, материалы - 0%.

109,337 тыс. руб. израсходованы не по назначению. 

      Авансовые отчеты представляются в бухгалтерию составленными с использованием типовой формы № АО-1, утвержденной Постановлением Госкомстата РФ от 01.08.2001 № 55 "Об утверждении унифицированной формы первичной учетной документации № АО-1 "Авансовый отчет".   В ходе проверки авансовых отчетов  выявлено следующее:

-авансовые отчеты не утверждены руководителем, не стоит дата и номер авансового отчета, не проставляется остаток денежных средств на начало отчетного периода, сумма полученных денежных средств, израсходованных денежных средств, остаток денежных средств на конец отчетного периода, нет подписей главного бухгалтера, не расписано наименование материальных ценностей, только указан номер, дата и сумма  товарного чека.   

- выдача денег под отчет на приобретение материалов осуществляется ежедневно и в неограниченных суммах одним и тем же сотрудникам, без предоставления авансового отчета по ранее полученной сумме, что является нарушением п.4.4 гл.4 Положения№373-П от 12.10.2011 года.  
-согласно приказа №2 от 09.01.2014года установлены суммы расходов и лимитов на мобильную связь в организации в следующих размерах:

- директору организации – до 500-00 рублей в месяц

-главному бухгалтеру – до 400-00 рублей в месяц

- главному инженеру – до 400-00 рублей в месяц

- экономисту – до 200-00 рублей в месяц

- бухгалтеру – до 200-00 рублей в месяц

- кассиру – до 150-00 рублей в месяц

- водительскому составу (4 человека) – до 100-00 рублей в месяц, 
В ходе проверки расходов на оплату мобильной связи выяснилось, что проконтролировать данные расходы невозможно. Так в январе 2014 года по расходному кассовому ордеру от 13.01.2014 года было выдано из кассы 650-00 рублей на расходы мобильной связи главному бухгалтеру под отчет по приказу №49 от 30.08.2013 года с приложением чеков об оплате 8 номеров мобильных телефонов. 
В апреле 2014 года по расходному кассовому ордеру  №175 от 05.03.2014 года была выдана Ушаткину С.Н. сумма 1000-00 в подотчет на мобильную связь. Авансовый отчет  был сдан в бухгалтерию с приложением чеков на оплату на разные суммы и номера мобильных телефонов сотрудников организации.
При выборочной проверки расходов на услуги связи выяснилось следующее:

    - счет №481701037665/1/201404 от 30.04.2014 года выставленный ОАО «РосТелеком» на оплату за услуги пользования сети Интернет на сумму 2636-45, сумма за превышение лимита пользования сети Интернет составила 1751-45 коп.      

      В проверяемом периоде списочная численность работников составила 29 человек, в том числе:
      - 6 человек – аппарат управления

      - 23 человека – рабочие.

     Начисление заработной платы осуществляется на основании табелей учета рабочего времени и приказов руководителя, согласно штатному расписанию. Штатные расписания согласованы с Отделом ЖКХ по строительству и поселковому хозяйству. В табелях учета рабочего времени , предоставленных для начисления заработной платы, очень много исправлений, в некоторых табеля часы проставлены карандашом, имеет место использование корректора для исправлений. В нарушение инструкций исправления не оформлены надписью «Исправленному верить» , «Исправлено» с датой внесения изменений и не подтверждены подписями уполномоченных на исправления лиц.

        Сроки выплаты заработной платы установлены 15 и 30 числа каждого месяца. При проверки своевременности выплаты заработной платы установлено ежемесячное нарушение сроков выплаты и очередности выплаты задолженности по заработной платы. 

      На 01.01.2014 года по данным Главной книги числится задолженность по заработной плате в сумме 2389 рублей 59 копеек, на 01.10.2014 года задолженность по заработной плате составила – 258710 рублей 58 копеек.
      На 01.01.2014 года числится и излишне полученная заработная плата в сумме 26725 рублей 21 копейка. По состоянию на 01.10.2014 года задолженность по заработной плате не погашена,  и каких либо действий со стороны руководства по взысканию излишне выплаченной заработной платы не проводилось.  
         При проверке учета основных средств выяснилось следующее:

     Инвентарные карточки на основные средства не ведутся, инвентарные номера не проставлены. Амортизация основных средств начисляется один раз в квартал. При проведении инвентаризации  на 01.10.2014 года в инвентаризационных описях имеется рад нарушений. Не прописаны материально-ответственные лица, отсутствуют инвентарные номера, единица измерений, фактическая стоимость и фактическое количество не совпадает с инвентаризационными описями. По результатам инвентаризации не составлены акты  о результатах инвентаризации.
      По данным бухгалтерской отчетности начисленные доходы МУП «Коммунальщик» за 9 месяцев 2014 года составили 3910,9 тыс. рублей, полученные в кассу и перечисленные на счет предприятия – 3695,0 тыс.рублей, недополученные доходы (дебиторская задолженность) за 2014 год составила – 215,9 тыс. рублей. 

       Дебиторская задолженность по платежам на 01.01.2014 года составляла 262,3 тыс.руб., на 01.10.2014 года – 478,2 тыс. руб. 

        Начисленные расходы предприятия за 9 месяцев 2014 года составили в сумме 4449,8 тыс. руб., перечисленные и выданные в подотчет расходы – 3932,8 тыс. руб.

         Кредиторская задолженность по расчетам на 01.01.2014 года составила 461,6 тыс. руб., на 01.10.2014 года – 1012, 0 тыс. руб. Рост кредиторской задолженности  произошел в основном по оплате труда работникам – 256,4 тыс.руб. и по расчетам с поставщиками (Атом «Энергосбыт» - 267,6 тыс. руб., просроченная задолженность ДРСУ – 53,1 тыс. руб., Экосторйпроект – 56,0 тыс.руб.)
          Исходя из вышеуказанных данных, результат финансово-хозяйственной деятельности  МУП «Коммунальщик» за 9 месяцев 2014 года составил убыток в сумме 538,9 тыс. руб.

                                                  Выводы  

1. Бухгалтерский учет на предприятии ведется не в соответствии с действующим законодательством. Учетная политика не соблюдается. 

2.  Устав предприятия не приведен в соответствие.
  3. Установлены многочисленные нарушения норм действующего законодательства в части порядка ведения кассовых документов при проверке движения наличных денежных средств, при выдаче денежных средств в подотчет для приобретения материальных ценностей, оплаты услуг сотовой связи работниками, оплаты проезда.
   4.  Не обосновано выплачено 7762-00 Переходцевой Л.А. в счет платы за      

       жилое помещение.
  5. Не обосновано выплачено Газину А.Н.1000-00 рублей на ритуальные услуги без подтверждающих документов.

                 Предложения:
1. Привести учет первичных документов в соответствии с требованиями инструкций по бухгалтерскому учету, внести изменения в Учетную политику. 

2.   Привести в соответствие Устав предприятия.

3. Провести проверку достоверности показаний счетчиков воды и правильности подключения всех расходных точек воды в жилых домах и учреждениях, с целью определения объемов воды, реализуемой потребителями. Произвести опломбирование счетчиков. 

4. Ведение кассовых операций осуществлять в соответствии с   Положением «О порядке ведения кассовых операций  с банкнотами и монетой Банка России на  территории Российской Федерации», утвержденным Банком России от 12 октября  2011года № 373-П.
5.  Учесть все замечания, указанные в акте ревизии. 
6. Пересмотреть расходы на оплату сотовой связи работников организации.
7. Обосновать выплату проезда главному бухгалтеру, предоставить расчеты на оплату и подтверждающие документы.

8.  В срок до 25 ноября 2014г.  разработать и направить в Контрольно-ревизионную комиссию муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области  план мероприятий  по устранению выявленных нарушений, с указанием  сроков исполнения и исполнителей.
Председатель

Контрольно-ревизионной комиссии                                        

муниципального образования

«Глинковский район»

Смоленской области                                                                  С.А.Егорова

Директор МУП «Коммунальщик»                                             В.Н.Экзархо

Главный бухгалтер                                                                    Т.И.Юдина   
«____» ____________________ 2014 г.
