
СОЗДАНИЕ ДОКУМЕНТА 

1) Входим в программу делоПРо, Нажимаем на позицию папки 

 

2) После этого на конверт 

 

 

3)  Нажимаем проект 

 



4) Добавляем файл с информацией 

 

 

5) Прикрепляем файл: выбираем нужный файл и нажимаем кнопку открыть 
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6) Выбираем Главу поселения на подпись 

 

 

7)По возвращению документа с подписи производим его регистрацию 
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8)Папке на регистрацию выбираем документ 

 

9) регистрируем 

 

10) Нажимаем пременить 
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11)перемещаем в папку исходящих документов 

 

 

 

11) выбираем наш документ в папке исходящих 
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12) выбираем направление 

  

13) выбираем пользователя для отправки и ставим галку и нажимаем ОК 

  

14) нажимаем приминить если клиент внутренней базы то ВСЕ, если нет выполнити пункт 15 

  

 

 

 



15) доставка почты и получение 

 

 


