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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ГЛИНКОВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н и е


от  31 августа   2011г. №  207   

	Об утверждении порядка составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципального учреждения и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества 
	



В соответствии с подпунктом 10 пункта 3.3. статьи 32 Федерального закона от 12 января 1996г. №7-ФЗ «О некоммерческих организациях»

Администрация      постановляет:

1.Утвердить прилагаемый Порядок составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципального учреждения и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества.
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника финансового управления Администрации муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области Конюхову И.В.
  
Глава Администрации 
муниципального образования 
«Глинковский район» 
Смоленской области                                                                        Н.А. Шарабуров                                                                                                                                                                                                                                   


	
	Утвержден
постановлением Администрации муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области 
от 31.08. 2011г. №  207



Порядок 
 составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципального учреждения и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества

1.	Общие положения
1.1. Настоящий Порядок, разработан в соответствии с подпунктом 10 пункта 3.3 статьи 32 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» и регламентирует процесс составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципального учреждения (далее - учреждение) и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества (далее Отчет).
1.2. Отчет в соответствии с требованиями настоящего Порядка составляется муниципальным бюджетным учреждением, а также, казенным учреждением,   в отношении которых функции и полномочия учредителя осуществляют структурные подразделения Администрации муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области
2.	Порядок составления Отчета
2.1. Отчет составляется учреждением по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным, в рублях (в части показателей в денежном выражении) по форме согласно приложению к настоящему Порядку.
2.2. Отчет учреждения включает следующие разделы: раздел I «Общие сведения об учреждении»;
раздел II «Результат деятельности учреждения»;
раздел III «Об использовании имущества, закрепленного за учреждением».
2.3.	В разделе I «Общие сведения об учреждении» указываются:
исчерпывающий перечень видов деятельности, которые учреждение вправе
осуществлять в соответствии с его учредительными документами;
перечень услуг, которые оказываются потребителям за плату в случаях,  
предусмотренных нормативными правовыми актами, с указанием потребителей
указанных услуг;
перечень разрешительных документов (с указанием номеров, даты выдачи и срока действия), на основании которых учреждение осуществляет деятельность (свидетельство о государственной регистрации учреждения, решение учредителя о создании учреждения и другие разрешительные документы); количество штатных единиц учреждения (указываются данные о количественном составе и профессионально-квалификационных группах работников учреждения на начало и на конец отчетного года, в случае изменения количества штатных единиц учреждения указываются причины, приведшие к их изменению на конец отчетногопериода);
среднегодовая численность работников учреждения;
количество вакансий на начало и конец отчетного периода;
средняя заработная плата работников учреждения в разрезе источников
финансирования;
средняя заработная плата руководителя учреждения в разрезе источников
финансирования.
2.4.	В разделе II «Результат деятельности учреждения» указываются:
изменение (увеличение, уменьшение) балансовой (остаточной) стоимости
нефинансовых активов относительно предыдущего отчетного года (в процентах);
общая сумма выставленных требований в возмещение ущерба по недостачам и
хищениям материальных ценностей, денежных средств, а также от порчи
материальных ценностей;
изменение (увеличение, уменьшение) дебиторской и кредиторской задолженности -   учреждения в разрезе поступлений (выплат), предусмотренных Планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения (далее - План), относительно предыдущего отчетного года'(в процентах) с указанием причин образования просроченной  кредиторской задолженности, а также дебиторской задолженности, нереальной к взысканию;
суммы доходов, полученных учреждением от оказания платных услуг; цены на платные услуги, оказываемые потребителям (в динамике в течение отчетного периода);
показатели исполнения муниципального задания (характеристика причин    отклонения от запланированных значений, утвержденных в муниципальном задании);
общее количество потребителей, воспользовавшихся услугами учреждения (в том числе платными для потребителей);
информация о проверках деятельности учреждения, проведенных уполномоченными органами и организациями, с указанием тем проверок, их результатов, а также о принятых мерах по устранению выявленных нарушений; количество жалоб потребителей и принятые по результатам их рассмотрения меры. Бюджетное учреждение дополнительно указывает:
суммы кассовых и плановых, поступлений (с учетом возвратов) в разрезе поступлений,- предусмотренных Планом;
суммы кассовых и плановых выплат (с учетом восстановленных кассовых выплат) в разрезе выплат, предусмотренных Планом.
Казенное учреждение дополнительно указывает показатели кассового исполнения бюджетной сметы учреждения и показатели доведенных учреждению лимитов бюджетных обязательств.
2.5.	В разделе III «Об использовании имущества, закрепленного за учреждением»
учреждением указывается на начало и конец отчетного года:
    общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;
общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в аренду;

общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в безвозмездное
пользование;
общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у
учреждения на праве оперативного управления;
общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у
учреждения на праве оперативного управления и переданного в аренду;
общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у
учреждения на праве оперативного управления и переданного в безвозмездное
пользование;
общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;	
общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в аренду;
общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в безвозмездное пользование;
количество объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;
объем средств/полученных в отчетном году от распоряжения в установленном
порядке имуществом, находящимся у учреждения на праве оперативного
управления.
Бюджетным учреждением дополнительно указывается:
общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, приобретенного учреждением в отчетном году за счет средств, выделенных учреждению на указанные цели;
общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, приобретенного учреждением в отчетном году за счет доходов, полученных от платных услуг и иной приносящей доход деятельности;
общая балансовая (остаточная) стоимость особо ценного движимого имущества,
находящегося у учреждения на праве оперативного управления.
3. Порядок утверждения Отчета
3.1. Отчет учреждения утверждается руководителем учреждения и представляется на согласование в финансовое управление Администрации муниципального образования «Глинковский район» Смоленской области в двух экземплярах на бумажном носителе в срок не позднее 1 марта года, следующего за отчетным.
Финансовое управление Администрации муниципального образования «Глтинковский район» Смоленской области рассматривает   Отчет в течение десяти дней со дня его поступления и согласовывает Отчет либо возвращает на доработку с указанием причин, послуживших основанием для его возврата.
 







ПРИЛОЖЕНИЕ
к Порядку составления и утверждения отчета о
результатах деятельности муниципального
учреждения и об использовании закрепленного за
ним муниципального имущества



СОГЛАСОВАНО
(орган,
осуществляющий функции и
полномочия учредителя и
главного распорядителя)




УТВЕРЖДАЮ
_____________
(руководитель учреждения)




____________________
(под-      (расшифровка
пись)	подписи)

(
_______________________
подпись)      (расшифровка подписи)



«_____»_____20_г.	«___»_____20_-г.

Отчет
о результатах деятельности муниципального учреждения и об
использовании закрепленного за ним муниципального имущества

за 20_

год


КОДЫ

	
	
	Форма по
	

	«___»_________
	
	Дата
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Наименование учреждения
	
	по ОКПО
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	ИНН/КПП
Единица измерения: руб.
	
	
	

	
	
	по ОКЕИ
	









Наименование
органа,
осуществляющего
функции и
полномочия
учредителя

Адрес
фактического 
местонахождения
учреждения

I. Общие сведения об учреждении

1. Виды деятельности
2. Перечень услуг (работ), осуществляемых на платной основе   
3. Перечень разрешительных документов
4. Количество штатных единиц
5. Среднегодовая численность работников
6. Количество вакансий на начало и конец отчетного периода
7. Средняя заработная плата работников в разрезе источников финансирования
8. Средняя заработная плата руководителя в разрезе источников финансирования

П. Результат деятельности учреждения

	Наименование показателя
	Предыдущий год
	Отчетный год
	(гр.З/гр.2) х
100,
%

	1
	2
	3
	4

	1. Балансовая (остаточная) стоимость нефинансовых активов
	
	
	

	2. Общая сумма выставленных требований в возмещение ущерба по недостачам и хищениям материальных ценностей, денежных средств, а также от порчи материальных ценностей
	
	
	

	3. Дебиторская задолженность, всего
	
	
	

	из нее:
	
	
	

	3.1. Дебиторская задолженность по доходам, полученным за счет средств районного бюджета
	
	
	

	3.2. Дебиторская задолженность по выданным авансам, полученным за счет средств районного бюджета
	
	
	

	в том числе:
	
	
	

	3.2.1. по выданным авансам на услуги связи
	
	1
	

	3.2.2. по выданным авансам на транспортные услуги
	
	
	

	3.2.3. по выданным авансам на коммунальные услуги
	
	
	

	3.2.4. по выданным авансам на услуги по содержанию имущества
	
	
	

	3.2.5. по выданным авансам на прочие услуги
	
	
	

	3.2.6. по выданным авансам на приобретение основных средств
	
	
	

	3.2.7. по выданным авансам на приобретение нематериальных активов
	
	
	

	3.2.8. по выданным авансам на приобретение непроизведенных активов
	
	
	

	3.2.9. по выданным авансам на приобретение материальных запасов
	
	
	

	3.2.10. по выданным авансам на прочие расходы
	
	
	

	3.3. Дебиторская задолженность по выданным авансам за счет доходов, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, всего
	
	
	

	в том числе:
	
	
	

	3.3.1. по выданным авансам на услуги связи
	
	
	

	3.3.2. по выданным авансам на транспортные услуги
	
	
	

	3.3.3. по выданным авансам на коммунальные услуги
	
	
	

	3.3.4. по выданным авансам на услуги по содержанию имущества
	
	
	

	3.3.5. по выданным авансам на прочие услуги
	
	
	

	3.3.6. по выданным авансам на приобретение основных средств
	
	
	

	3.3.7. по выданным авансам на приобретение нематериальных активов
	
	
	

	3.3.8. по выданным авансам на приобретение непроизведенных активов
	
	
	

	3.3.9. по выданным авансам на приобретение материальных запасов
	
	
	

	3.3.10. по выданным авансам на прочие расходы
	
	
	

	4. Кредиторская задолженность, всего
	
	
	

	из нее:
	
	
	

	4.1. Просроченная кредиторская задолженность
	
	
	

	4.2. Кредиторская задолженность по расчетам с поставщиками и подрядчиками за счет средств районного бюджета, всего
	
	
	

	в том числе:
	
	
	

	4.2.1. по начислениям на выплаты по оплате труда
	
	
	

	4.2.2. по оплате услуг связи
	
	
	

	4.2.3. по оплате транспортных услуг
	
	
	

	4.2.4. по оплате коммунальных
услуг
	
	
	

	4.2.5. по оплате услуг по содержанию имущества
	
	
	

	4.2.6. по оплате прочих услуг
	
	
	

	4.2.7. по приобретению основных средств
	
	
	

	4.2.8. по приобретению нематериальных активов
	
	
	

	4.2.9. по приобретению непроизведенных активов
	
	
	

	4.2.10. по приобретению материальных запасов
	
	
	

	4.2.11. по оплате прочих расходов
	
	
	

	4.2.12. по платежам в бюджет
	
	
	

	4.2.13. по прочим расчетам с кредиторами
	
	
	



	4.3. Кредиторская задолженность по расчетам с поставщиками и подрядчиками за счет доходов, полученных от платной и иной приносящей доход деятельности, всего
	
	
	

	в том числе:
	
	
	

	4.3.1. по начислениям на выплаты по оплате труда
	
	
	

	4.3.2. по оплате услуг связи
	
	
	

	4.3.3. по оплате транспортных услуг
	
	
	

	4.3.4. по оплате коммунальных услуг
	
	
	

	4.3.5. по оплате услуг по содержанию имущества
	
	
	

	4.3.6. по оплате прочих услуг
	
	
	

	4.3.7. по приобретению основных средств
	
	
	

	4.3.8. по приобретению нематериальных активов
	
	
	

	4.3.9. по приобретению непроизведенных активов
	
	
	

	4.3.10.по приобретению материальных запасов
	
	
	

	4.3.11. по оплате прочих расходов
	
	
	

	4.3.12. по платежам в бюджет
	
	
	

	4.3.13. по прочим расчетам с кредиторами
	
	
	

	5. Доходы, полученные учреждением от оказания платных услуг
	
	
	

	6. Цены на платные услуги, оказываемые потребителям



	
	
	





	7. Исполнение муниципального задания
	
	
	

	8. Общее количество потребителей,
воспользовавшихся услугами учреждения (в том числе платными для потребителей)
	
	
	

	9. Количество жалоб потребителей
	
	
	

	10. Кассовые и плановые поступления (с учетом
возвратов), всего
	
	
	

	в том числе:
	
	
	

	10.1. Субсидии на выполнение муниципального задания
	
	
	

	10.2. Целевые субсидии
	
	
	

	10.3. Бюджетные инвестиции
	
	
	

	10.4. Поступления от оказания учреждением услуг (выполнения работ), предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется на платной основе, всего
	
	
	

	в том числе:
	
	
	

	Услуга № 1
	
	
	

	Услуга № 2
	
	
	

	10.5. Поступления от иной приносящей доход деятельности, всего
	
	
	

	в том числе:
	
	
	

	Услуга № 1
	
	
	

	Услуга № 2
	
	
	

	10.6. Поступления от реализации ценных бумаг
	
	
	

	11. Кассовые и плановые выплаты (с учетом восстановленных кассовых выплат), всего
	
	
	

	в том числе:
	
	
	

	11.1. Оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда, всего
	
	
	

	из них:
	
	
	

	Заработная плата
	
	
	

	Прочие выплаты
	
	
	■

	Начисления на выплаты по оплате труда
	
	
	

	11.2. Оплата работ, услуг, всего
	
	
	

	из них:
	
	
	

	Услуги связи
	
	
	

	Транспортные услуги
	
	
	

	Коммунальные услуги
	
	
	

	Арендная плата за пользование имуществом
	
	
	

	Работы, услуги по содержанию имущества
	
	
	

	Прочие работы, услуги
	
	
	

	11.3. Безвозмездные перечисления организациям, всего
	
	
	

	из них:
	
	
	

	Безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям
	
	
	

	11.4. Социальное обеспечение, всего
	
	
	

	из них:
	
	
	

	Пособия по социальной помощи населению
	
	
	

	Пенсии, пособия, выплачиваемые за счет средств районного бюджета
	
	
	

	Прочие расходы
	
	
	

	11.5. Поступление нефинансовых активов, всего
	
	
	

	из них:
	
	
	

	Увеличение стоимости основных средств
	
	
	

	Увеличение стоимости нематериальных активов
	
	
	

	Увеличение стоимости непроизводственных активов
	
	
	

	Увеличение стоимости материальных запасов
	
	
	

	11.6. Поступление финансовых активов, всего
	
	
	

	из них:
	
	
	

	Увеличение стоимости ценных бумаг, кроме акций и иных форм участия в капитале
	
	
	

	Увеличение стоимости акций и иных форм участия в капитале
	
	
	

	Справочно:
	
	
	

	Объем публичных обязательств, всего
	
	
	

	12. Кассовое исполнение бюджетной сметы
	
	
	

	13. Доведенные лимиты бюджетных обязательств
	
	
	




III. Об использовании имущества, закрепленного за учреждением


	Наименование показателя
	На начало
	На конец
	(грЗ/гр.2) х

	
	отчетного
	отчетного
	100,

	
	года
	года
	%




	1
	2
	3
	4

	Общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления
	
	
	

	Общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в аренду
	
	
	

	Общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в безвозмездное пользование
	
	
	

	Общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления
	
	
	

	Общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в аренду
	
	
	

	Общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в безвозмездное пользование
	
	
	

	Общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления
	
	
	

	Общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в аренду
	
	
	

	Общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в безвозмездное пользование
	
	
	

	Количество объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления
	
	
	

	Объем средств, полученных в отчетном году от распоряжения в установленном порядке имуществом, находящимся у учреждения на праве оперативного управления
	
	
	

	Общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, приобретенного учреждением в отчетном году за счет средств, выделенных
учреждению на указанные цели 1)

	
	
	

	Общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, приобретенного учреждением в отчетном году за счет доходов, полученных от платных услуг и иной приносящей доход деятельности
1)
	
	
	

	Общая балансовая (остаточная) стоимость особо ценного движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления
	
	1
	


1) - заполняется только бюджетным учреждением
2) - заполняется только казенным учреждением


О вкладах учреждения в уставные фонды других юридических лиц

	Наименование показателя
	Отчетный год

	1
	2

	Наименование юридического лица, участником (учредителем) которого является учреждение
	

	Величина доли (вклада) учреждения в уставном капитале юридического лица, участником (учредителем) которого оно является
	

	Величина дохода, полученного учреждением в отчетном периоде от юридического лица, участником (учредителем) которого оно является
	



Главный бухгалтер
                                                     _____________________________________
                                                             (подпись)    (расшифровка подписи)
Исполнитель
                                                  _________________________________________
тел.		 (подпись)    (расшифровка подписи)
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