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ЧАСТЬ I. ОТКРЫТЫЙ АУКЦИОН  
РАЗДЕЛ I.1. ТЕРМИНЫ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ АУКЦИОНЕ 
Размещение заказов для муниципальных нужд – осуществляемые в установленном порядке 

действия муниципальных заказчиков, уполномоченного органа на осуществление функций по 
размещению заказов для муниципальных нужд по определению поставщиков (исполнителей, 
подрядчиков) в целях заключения с ними муниципальных контрактов на поставки товаров, 
выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.  

Уполномоченный орган – орган исполнительной власти муниципального образования 
«Глинковский район», уполномоченный на осуществление функций по размещению заказов для 
муниципальных нужд. 

Участник размещения заказа – юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, 
физическое лицо, претендующие на заключение муниципального контракта. 

Участник аукциона – участник размещения заказа, допущенный  Единой комиссией к 
участию в аукционе. 

Муниципальные заказчики – получатели бюджетных средств при размещении заказов на 
поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет средств районного бюджета и районных 
внебюджетных фондов. 

Аукцион - торги на право заключить муниципальный  контракт, победителем которых 
признается лицо, предложившее наиболее низкую цену муниципального контракта.  

Документация об аукционе - документация, утвержденная Уполномоченным органом, 
муниципальным заказчиком, содержащая требования, установленные заказчиком, Уполномоченным 
органом к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их 
безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, 
к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные 
с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг 
потребностям заказчика. К документации об аукционе должен быть приложен проект 
муниципального контракта (в случае проведения аукциона по нескольким лотам - проект контракта в 
отношении каждого лота), который является неотъемлемой частью документации об аукционе. 

Заявка на участие в аукционе - письменное подтверждение участника размещения заказа о 
его согласии участвовать в аукционе на условиях, указанных в извещении о проведении аукциона 
(приглашении принять участие в аукционе), поданная в срок и по форме, установленной 
документацией об аукционе. 



         Муниципальный контракт – договор, заключенный муниципальным заказчиком в целях 
обеспечения муниципальных нужд. 
         Предмет муниципального  контракта право на заключение муниципального контракта на 
поставку определенного товара, выполнение работ или оказание услуг для муниципальных нужд. 

Шаг аукциона - величина, на которую снижается начальная цена контракта, указанная в 
извещении о проведении  аукциона. Устанавливается в размере пяти процентов начальной цены 
контракта. 

Единая комиссия - комиссия, созданная заказчиком, уполномоченным органом для 
проведения аукционных процедур в порядке, предусмотренном законодательством Российской 
Федерации и правовыми актами муниципального района. Комиссией осуществляется рассмотрение 
заявок на участие в аукционе и отбор участников аукциона, ведение протокола рассмотрения заявок 
на участие в аукционе, протокола об отказе от заключения контракта и протокола аукциона.   

Лот - предмет отдельного аукциона, путем проведения которого в порядке, предусмотренным 
законодательством о размещении муниципальных заказов определяется лицо, получающее право на 
заключение отдельного  муниципального контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание 
услуг для муниципальных нужд. 
         Начальная (максимальная)  цена контракта (цена лота) устанавливается муниципальным 
заказчиком. Данная цена не может быть превышена при заключении муниципального контракта по 
итогам аукциона. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



РАЗДЕЛ 1.2. ИНСТРУКЦИЯ УЧАСТНИКАМ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА 
 

1. Участники размещения заказа 
 

Участниками размещения заказов являются лица, претендующие на заключение 
муниципального контракта. Участником размещения заказа может быть любое юридическое лицо 
независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места 
происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный 
предприниматель. 

Участники размещения заказов имеют право выступать в отношениях, связанных с 
размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных 
нужд, как непосредственно, так и через своих представителей. Полномочия представителей 
участников размещения заказа подтверждаются доверенностью, выданной и оформленной в 
соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенной копией. 

Участники размещения заказа должны соответствовать следующим обязательным требованиям: 
1) соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с 

законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение 
работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов; 

2) непроведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица и отсутствие 
решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, 
индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства; 

3) неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном 
Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на 
участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе; 

4) отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и 
иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды 
за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой 
стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний 
завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим 
установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в 
соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день 
рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе не принято; 

5) отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения 
заказа. 

При проведении аукциона на право заключения муниципальных контрактов запрещаются 
действия, которые приводят или могут привести к недопущению, ограничению или устранению 
конкуренции в соответствии с Федеральным законом от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите 
конкуренции". 

 
2. Условия допуска к участию в аукционе 

 
1. При рассмотрении заявок на участие в аукционе участник размещения заказа не допускается 

Единой комиссией к участию в аукционе в случае: 
1) не предоставления определенных документацией об аукционе документов либо наличия в 

таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа или о товарах, о работах, 
об услугах, соответственно на поставку, выполнение, оказание которых размещается заказ; 

2) несоответствия требованиям, указанным в п.1 настоящей Инструкции; 
3) невнесения денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, если 

требование обеспечения таких заявок указано в документации об аукционе; 



4) несоответствия заявки на участие в аукционе требованиям документации об аукционе. 
2. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, 

предоставленных участником размещения заказа, установления факта проведения ликвидации 
участников размещения заказа - юридических лиц или проведения в отношении участников 
размещения заказа - юридических лиц, индивидуальных предпринимателей процедуры банкротства, 
либо факта приостановления его деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской 
Федерации об административных правонарушениях, уполномоченный орган, Единая комиссия 
обязаны отстранить такого участника от участия в аукционе на любом этапе его проведения. 

 
3. Документация об аукционе 

 
Документация об аукционе включает: 

- Извещение о проведении аукциона; 
- Инструкцию участникам размещения заказа; 
- Информационную карту с приложениями и формами; 
- Проект муниципального контракта  
- Техническое задание 

Документация об аукционе может предоставляться на бумажном носителе, Единая комиссия 
будет руководствоваться текстом документации об аукционе на бумажном носителе, подписанным 
уполномоченным органом, согласованным с заказчиком аукциона и размещенной на официальном 
сайте, и не несет ответственности за содержание документации об аукционе, полученной участником 
размещения заказа из иных источников. 

 
4. Разъяснение положений документации об аукционе 

 
Любой участник размещения заказа вправе направить в письменной форме уполномоченному 

органу запрос о разъяснении положений документации об аукционе. В течение двух рабочих дней со 
дня поступления указанного запроса уполномоченный орган обязан направить в письменной форме 
разъяснения положений документации об аукционе, если указанный запрос поступил не позднее, чем 
за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе. 

В течение одного дня со дня направления разъяснения положений документации об аукционе по 
запросу участника размещения заказа такое разъяснение должно быть размещено уполномоченным 
органом на официальном сайте http://admin.smolensk.ru/~glinka, с указанием предмета запроса, но 
без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос. Разъяснение положений 
документации об аукционе  не должно изменять ее суть. 

 
5. Внесение изменений в документацию об аукционе 

 
Заказчик, уполномоченный орган вправе принять решение о внесении изменений в извещение 

о проведении открытого аукциона не позднее чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на 
участие в аукционе. Изменение предмета аукциона не допускается. В течение пяти рабочих дней и в 
течение одного дня со дня принятия указанного решения такие изменения соответственно 
опубликовываются в официальном печатном издании «Глинковский вестник» (далее - официальное 
печатное издание) и размещаются на официальном сайте http://admin.smolensk.ru/~glinka (далее - 
официальный сайт) заказчиком, уполномоченным органом, специализированной организацией в 
порядке, установленном для опубликования в официальном печатном издании и размещения на 
официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона.  



При этом срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен так, чтобы со дня 
опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте изменений, 
внесенных в извещение о проведении открытого аукциона, до даты окончания подачи заявок на 
участие в аукционе такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.  

Заказчик, уполномоченный орган по собственной инициативе или в соответствии с запросом 
участника размещения заказа вправе принять решение о внесении изменений в документацию об 
аукционе не позднее чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. 
Изменение предмета аукциона не допускается. В течение пяти рабочих дней и в течение одного дня 
со дня принятия указанного решения такие изменения соответственно опубликовываются в 
официальном печатном издании и размещаются заказчиком, уполномоченным органом, 
специализированной организацией в порядке, установленном для опубликования в официальном 
печатном издании  и размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого 
аукциона. В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения такие изменения 
направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам 
размещения заказа, которым была предоставлена документация об аукционе. При этом срок подачи 
заявок на участие в аукционе должен быть продлен так, чтобы со дня опубликования в официальном 
печатном издании и размещения на официальном сайте изменений, внесенных в документацию об 
аукционе, до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе такой срок составлял не менее чем 
пятнадцать дней.  

Участники размещения заказа, использующие документацию об аукционе с официального сайта, 
самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесенные в извещение о проведении открытого 
аукционе и в документацию об аукционе. 

Уполномоченный орган не несет ответственности в случае, если участник размещения заказа не 
ознакомился с изменениями, внесенными в извещение о проведении аукциона  и документацию об 
аукционе, размещенными и опубликованными надлежащим образом. 

 
6. Заявка на участие в аукционе 

 
Для участия в аукционе участник размещения заказа подает заявку на участие в аукционе в срок 

и по форме, установленной в настоящей Инструкции. 
При размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг путем 

проведения торгов могут выделяться лоты, в отношении которых в извещении о проведении 
аукциона, в документации об аукционе отдельно указываются предмет, начальная (максимальная) 
цена, сроки и иные условия поставки товаров, выполнения работ или оказания услуг. Участник 
размещения заказа подает заявку на участие в аукционе в отношении определенного лота.  

Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в аукционе в 
отношении каждого предмета аукциона (лота). В отношении каждого лота заключается отдельный 
государственный контракт. 

Неполное  предоставление документов дает право на отказ в допуске к участию в аукционе 
участника размещения заказа. 

 
7. Требования к оформлению заявки на участие в аукционе  

 
Участник размещения заказа подает заявку на участие в аукционе в письменной форме. 
Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета 

аукциона (лота). 
Прием заявок на участие в аукционе прекращается в день рассмотрения заявок на участие в 

аукционе непосредственно до начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, указанного в 
извещении о проведении открытого аукциона. 



Все листы заявки на участие в аукционе, все листы тома заявки на участие в аукционе должны 
быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в аукционе и том заявки на участие в аукционе 
должны содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплены печатью участника 
размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, 
уполномоченным таким участником размещения заказа. Соблюдение участником размещения заказа 
указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие 
в аукционе и тома заявки на участие в аукционе, поданы от имени участника размещения заказа, а 
также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в 
аукционе и тома заявки на участие в аукционе документов и сведений. При этом ненадлежащее 
исполнение участником размещения заказа требования о том, что все листы заявки на участие в 
аукционе и тома заявки на участие в аукционе должны быть пронумерованы, не является основанием 
для отказа в допуске к участию в аукционе. 

Все документы, предоставляемые участниками размещения заказа в составе заявки на участие в 
аукционе, должны быть заполнены по всем пунктам. 

Если  конверт и/или заявка на участие в аукционе не оформлены  в соответствии с требованиями 
настоящего пункта Уполномоченный орган не несет ответственности в случае их потери. 

Предоставленные в составе заявки на участие в аукционе документы не возвращаются 
участнику размещения заказа. 

 
8. Отзыв заявки на участие в аукционе 

 
Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, вправе отозвать такую 

заявку в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе. В случае, 
если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, заказчик, 
уполномоченный орган обязаны вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в 
аукционе денежные средства указанному участнику размещения заказа в течение пяти рабочих дней 
со дня поступления заказчику, в уполномоченный орган уведомления об отзыве заявки на участие в 
аукционе. 

В случае отзыва заявки на участие в аукционе участник размещения заказа подает в 
письменном виде уведомление об отзыве заявки, содержащее информацию о том, что он отзывает 
свою заявку. При этом в соответствующем уведомлении в обязательном порядке должна быть указана 
следующая информация: 
- наименование аукциона, регистрационный номер аукциона; 
- регистрационный номер предоставленного конверта; 
- дата; 
- время; 
- способ подачи заявки на участие в аукционе. 

Заявление об отзыве заявки на участие в аукционе должно быть скреплено печатью и заверено 
подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) и собственноручно подписано (для 
физического лица) с указанием даты отзыва данной заявки. 

Отзыв заявок на участие в аукционе регистрируются в «Журнале регистрации заявок на участие в 
аукционе». 

 
9. Окончательный срок подачи, порядок и регистрация заявок на участие в аукционе 

 
Конверт с заявкой и другими документами подается уполномоченному органу не позднее  срока, 

указанного в Информационной карте. 



Прием заявок на участие в аукционе прекращается в день рассмотрения заявок на участие в 
аукционе непосредственно до начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, указанного в 
извещении о проведении открытого аукциона. 

Каждая заявка на участие в аукционе, поступившая в срок, указанный в документации об 
аукционе, регистрируется заказчиком, уполномоченным органом, специализированной организацией. 
По требованию участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, заказчик, 
уполномоченный орган, специализированная организация выдают расписку в получении такой заявки 
с указанием даты и времени ее получения. 

Полученные после окончания приема заявок на участие в аукционе заявки на участие в аукционе 
не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие 
заявки. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, 
заказчик, уполномоченный орган обязаны вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на 
участие в аукционе денежные средства указанным участникам размещения заказа в течение пяти 
рабочих дней со дня подписания протокола аукциона. 

 
10. Затраты на участие в аукционе 

 
Участник  размещения заказа несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей  заявки на 

участие в аукционе и заключением муниципального контракта, а заказчик и уполномоченный орган 
не отвечают и не имеют обязательств по этим расходам независимо от  результатов  аукциона. 

 
11. Отказ от проведения аукциона 

 
Заказчик, уполномоченный орган, официально опубликовавшие и разместившие на 

официальном сайте извещение о проведении открытого аукциона, вправе отказаться от его 
проведения не позднее чем за десять дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. 
Извещение об отказе от проведения открытого аукциона опубликовывается и размещается 
заказчиком, уполномоченным органом, специализированной организацией соответственно в течение 
пяти рабочих дней и двух дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого аукциона 
в порядке, установленном для опубликования и размещения на официальном сайте извещения о 
проведении открытого аукциона. В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения 
заказчик, уполномоченный орган обязаны направить соответствующие уведомления всем участникам 
размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе.  

В случае, если установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, заказчик, 
уполномоченный орган возвращают участникам размещения заказа денежные средства, внесенные в 
качестве обеспечения таких заявок, в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения об отказе 
от проведения открытого аукциона.  

 
12. Соблюдение конфиденциальности 

 
При проведении аукциона какие-либо переговоры заказчика, уполномоченного органа или 

Единой комиссии с участником размещения заказа не допускаются. В случае нарушения указанного 
положения аукцион может быть признан недействительным. 

 
13. Порядок рассмотрения заявок на участие в аукционе 

 
В день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении открытого аукциона, Единой 

комиссией рассматриваются заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям, 



установленным документацией об аукционе и соответствие участников размещения заказа 
требованиям, установленным в п.1, п.2 настоящей Инструкции. 

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе Единой комиссией 
принимается решение о допуске к участию в аукционе участника размещения заказа и о признании 
участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, или об 
отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в аукционе в порядке и по 
основаниям, которые предусмотрены документацией об аукционе и Федеральным законом от 
21.07.2005 года № 94-ФЗ, а также оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в 
аукционе, который ведется Единой комиссией и подписывается всеми присутствующими на 
заседании членами комиссии и заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в 
аукционе. Протокол должен содержать сведения об участниках размещения заказа, подавших заявки 
на участие в аукционе, решение о допуске участника размещения заказа к участию в аукционе и 
признании его участником аукциона или об отказе в допуске участника размещения заказа к участию 
в аукционе с обоснованием такого решения и с указанием положений Федерального закона от 
21.07.2005 года № 94-ФЗ, которым не соответствует участник размещения заказа, положений 
документации об аукционе, которым не соответствует заявка на участие в аукционе этого участника 
размещения заказа, положений такой заявки на участие в аукционе, которые не соответствуют 
требованиям документации об аукционе, сведения о решении каждого члена комиссии о допуске 
участника размещения заказа к участию в аукционе или об отказе ему в допуске к участию в 
аукционе. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе 
размещается уполномоченным органом на официальном сайте.  

Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе и признанным 
участниками аукциона, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе и 
не допущенным к участию в аукционе, направляются уведомления о принятых Единой комиссией 
решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола. В случае, если по 
окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в 
аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе, в указанный протокол вносится 
информация о признании аукциона несостоявшимся. 

В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято 
решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников размещения заказа, 
подавших заявки на участие в аукционе, или о допуске к участию в аукционе и признании 
участником аукциона только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие 
в аукционе, или не подана ни одной заявки, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если 
документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается не состоявшимся 
только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято 
относительно всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе в 
отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником 
аукциона принято относительно только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на 
участие в аукционе в отношении этого лота. 

В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, 
подавший заявку на участие в аукционе, признан участником аукциона, заказчик в течение трех 
рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе обязан 
передать такому участнику аукциона проект контракта, прилагаемого к документации об аукционе. 
При этом муниципальный контракт заключается с учетом положений Федерального закона  от 
21.07.2005 года № 94-ФЗ на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, по начальной 
(максимальной) цене контракта (цене лота), указанной в извещении о проведении аукциона, или по 
согласованной с указанным участником аукциона и не превышающей начальной (максимальной) 
цены контракта (цены лота) цене контракта. Такой участник аукциона не вправе отказаться от 
заключения муниципального контракта. При непредставлении заказчику таким участником аукциона 



в срок, предусмотренный документацией об аукционе, подписанного контракта, такой участник 
аукциона признается уклонившимся от заключения муниципального контракта.  

 
14. Порядок проведения аукциона 

 
В аукционе могут участвовать только участники размещения заказа, признанные участниками 

аукциона. Уполномоченный орган обязан обеспечить участникам аукциона возможность принять 
непосредственное или через своих представителей участие в аукционе. 

Аукцион проводится уполномоченным органом в присутствии членов единой комиссии, 
участников аукциона или их представителей. 

Аукцион проводится в следующем порядке:  
1) Единая комиссия непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует 

участников аукциона, явившихся на аукцион, или их представителей. В случае проведения аукциона 
по нескольким лотам аукционная комиссия перед началом каждого лота регистрирует участников 
аукциона, подавших заявки в отношении такого лота и явившихся на аукцион, или их 
представителей. При регистрации участникам аукциона или их представителям выдаются 
пронумерованные карточки (далее - карточки); 

2) аукцион начинается с объявления аукционистом: 
- начала проведения аукциона (лота),  
- номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам),  
- предмета контракта,  
- начальной (максимальной) цены контракта (лота), общей начальной (максимальной) цены 

запасных частей к технике, к оборудованию, начальной (максимальной) цены единицы услуги,  
- "шага аукциона",  
- наименований участников аукциона, которые не явились на аукцион,  
- наличия учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы и (или) организаций 

инвалидов в случае, если в документации об аукционе предусмотрены преимущества для таких 
участников аукциона. 

Аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене контракта. 
3) участник аукциона после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены 

контракта (цены лота) и цены контракта, сниженной в соответствии с "шагом аукциона" поднимает 
карточки в случае, если он согласен заключить контракт по объявленной цене; 

4) аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку 
после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) и цены 
контракта, сниженной в соответствии с "шагом аукциона", а также новую цену контракта, сниженную 
в соответствии с "шагом аукциона", и "шаг аукциона", в соответствии с которым снижается цена; 

5) аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены 
контракта ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об 
окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене контракта, 
номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего 
предпоследнее предложение о цене контракта. 

Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену контракта. 
Уполномоченный орган осуществляют аудиозапись аукциона. Любой участник аукциона вправе 

осуществлять аудио- и видеозапись аукциона. 
При проведении аукциона ведется протокол аукциона, который подписывается всеми 

присутствующими членами аукционной комиссии, заказчиком, уполномоченным органом в день 
проведения аукциона. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у 
уполномоченного органа, второй протокол в течение 3 (трех) рабочих дней передается победителю 
аукциона.  



В протокол заносятся сведения о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках 
аукциона, о начальной (максимальной) цене контракта (цены лота), последнем и предпоследнем 
предложениях о цене контракта, наименовании и месте нахождения (для юридического лица), 
фамилии, имени, отчестве, месте жительства (для физического лица) победителя аукциона и 
участника, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта. 

Указанный протокол размещается на официальном сайте в течение дня, следующего после дня 
подписания указанного протокола.  

Любой участник аукциона после размещения протокола аукциона вправе направить заказчику, 
уполномоченному органу в письменной форме запрос о разъяснении результатов аукциона. 
Уполномоченный орган в течение двух рабочих дней со дня поступления такого запроса в 
письменной форме предоставляет такому участнику аукциона соответствующие разъяснения. 

В случае, если в аукционе участвовал один участник или при проведении аукциона не 
присутствовал ни один участник аукциона, либо в случае, если в связи с отсутствием предложений о 
цене контракта, предусматривающих более низкую цену контракта, чем начальная (максимальная) 
цена контракта (цена лота), "шаг аукциона" снижен до минимального размера и после троекратного 
объявления предложения о начальной (максимальной) цене контракта (цене лота) не поступило ни 
одно предложение о цене контракта, которое предусматривало бы более низкую цену контракта, 
аукцион признается несостоявшимся. В случае, если документацией об аукционе предусмотрено два 
и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого 
лота отдельно. 

В случае, если в аукционе участвовал один участник, заказчик в течение трех рабочих дней со 
дня подписания протокола, обязан передать единственному участнику аукциона прилагаемый к 
документации об аукционе проект контракта. При этом муниципальный контракт заключается с 
учетом положений Федерального закона от 21.07.2005 года № 94-ФЗ на условиях, предусмотренных 
документацией об аукционе, по начальной (максимальной) цене контракта (цене лота), указанной в 
извещении о проведении открытого аукциона, или по согласованной с указанным участником 
аукциона цене контракта, не превышающей начальной (максимальной) цены контракта (цены лота). 
Единственный участник аукциона не вправе отказаться от заключения муниципального контракта. 
При непредставлении заказчику таким участником аукциона в срок, предусмотренный 
документацией об аукционе, подписанного контракта, такой участник аукциона признается 
уклонившимся от заключения муниципального контракта.  

 
15. Заключение муниципального  контракта по результатам проведения аукциона 

 
Под муниципальным  контрактом понимается договор, заключенный заказчиком в целях 

обеспечения муниципальных нужд муниципального образования «Глинковский район» Смоленской 
области. 

Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола передает победителю 
аукциона один экземпляр протокола и проект контракта, который составляется путем включения 
цены контракта, предложенной победителем аукциона, в проект контракта, прилагаемого к 
документации об аукционе, либо в случае заключения муниципального контракта с участником 
аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, по цене, предложенной 
таким участником на условиях, указанных в извещении о проведении открытого аукциона и 
документации об аукционе. 

Муниципальный контракт заключается в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом 
Российской Федерации и иными федеральными законами с учетом положений Федерального закона 
от 21.07.2005 года № 94-ФЗ. 

В случае, если в извещении о проведении открытого аукциона предусмотрены преимущества 
для учреждений, предприятий уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов и 



победителем аукциона признано такое учреждение, предприятие или такая организация, 
муниципальный контракт по требованию указанных участников аукциона заключается по цене, 
предложенной указанными участниками аукциона, с учетом преимущества в отношении цены 
контракта, но не выше начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в 
извещении о проведении открытого аукциона.  

В случае, если муниципальный контракт заключается с физическим лицом, заказчик, если иное 
не предусмотрено документацией об аукционе, уменьшает цену контракта, предложенную таким 
лицом, на размер налоговых платежей, связанных с оплатой такого контракта, за исключением 
индивидуальных предпринимателей и иных лиц, занимающихся частной практикой. 

Победитель аукциона должен подписать и заверить печатью переданный ему заказчиком проект 
контракта с приложением спецификации товара с указанием цены за единицу продукции и вернуть 
его заказчику в срок, установленный в Информационной карте. 

Срок заключения контракта должен составлять не менее чем десять дней и не должен 
превышать двадцать дней со дня размещения протокола аукциона на официальном сайте. 

Заказ признается размещенным со дня заключения муниципального контракта. 
В случае, если победитель аукциона или участник аукциона, который сделал предпоследнее 

предложение о цене контракта, в срок, предусмотренный документацией об аукционе, не представил 
заказчику подписанный контракт, переданный ему, а также обеспечение исполнения контракта в 
случае, если заказчиком, уполномоченным органом было установлено требование обеспечения 
исполнения контракта, победитель аукциона или участник аукциона, который сделал предпоследнее 
предложение о цене контракта, признается уклонившимся от заключения муниципального контракта.  

В случае, если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения муниципального 
контракта, заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя аукциона 
заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения 
контракта, либо заключить муниципальный контракт с участником аукциона, который сделал 
предпоследнее предложение о цене контракта. При этом заключение государственного или 
муниципального контракта для участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о 
цене контракта, является обязательным. В случае уклонения победителя аукциона или участника 
аукциона, с которым заключается контракт в случае уклонения победителя аукциона от заключения 
контракта, денежные средства, внесенные ими в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, 
не возвращаются. В случае уклонения участника аукциона, который сделал предпоследнее 
предложение о цене контракта, от заключения контракта заказчик вправе обратиться в суд с 
требованием о понуждении такого участника аукциона заключить контракт, а также о возмещении 
убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, или принять решение о признании 
аукциона несостоявшимся.  

После определения победителя аукциона в срок, предусмотренный для заключения 
муниципального контракта, заказчик обязан отказаться от заключения контракта с победителем 
аукциона либо при уклонении победителя аукциона от заключения контракта в случае установления 
факта: 

1) проведения ликвидации участников размещения заказа - юридических лиц или проведения в 
отношении участников размещения заказа - юридических лиц, индивидуальных предпринимателей 
процедуры банкротства; 

2) приостановления деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном Кодексом 
Российской Федерации об административных правонарушениях; 

3) предоставления указанными лицами заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, 
предусмотренных документацией об аукционе; 

4) нахождения имущества указанных лиц под арестом, наложенным по решению суда, если на 
момент истечения срока заключения контракта балансовая стоимость арестованного имущества 



превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным 
бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. 

В случае отказа от заключения контракта с победителем аукциона либо при уклонении 
победителя аукциона от заключения контракта, с участником размещения заказа, с которым 
заключается такой контракт, Единой комиссией в срок не позднее дня, следующего после дня 
установления фактов, предусмотренных выше и являющихся основанием для отказа от заключения 
контракта, составляется протокол об отказе от заключения контракта, в котором должны 
содержаться сведения о месте, дате и времени его составления, о лице, с которым заказчик 
отказывается заключить контракт, сведения о фактах, являющихся основанием для отказа от 
заключения контракта, а также реквизиты документов, подтверждающих такие факты. Протокол 
подписывается всеми присутствующими членами единой комиссии и заказчиком в день составления 
такого протокола. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у заказчика. 
Указанный протокол размещается заказчиком на официальном сайте в течение дня, следующего 
после дня подписания указанного протокола. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня 
подписания протокола передает один экземпляр протокола лицу, с которым заказчик отказывается 
заключить контракт. 

В случае, если заказчик отказался в соответствии с вышеуказанными причинами от заключения 
контракта с победителем аукциона и с участником аукциона, который сделал предпоследнее 
предложение о цене контракта, аукцион признается несостоявшимся. 

Расторжение муниципального контракта допускается по соглашению сторон или решению 
суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством. 

В случае расторжения муниципального контракта в связи с неисполнением или ненадлежащим 
исполнением поставщиком (исполнителем, подрядчиком) своих обязательств по такому контракту 
заказчик вправе заключить контракт с участником размещения заказа, с которым в соответствии с 
Федеральным законом от 21.07.2007 года № 94-ФЗ заключается контракт при уклонении победителя 
аукциона от заключения контракта, с согласия такого участника размещения заказа. Если до 
расторжения муниципального контракта поставщиком (исполнителем, подрядчиком) частично 
исполнены обязательства по такому контракту, при заключении нового муниципального контракта 
количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг должны быть 
уменьшены с учетом количества поставленного товара, объема выполненных работ, оказанных услуг 
по контракту, ранее заключенному с победителем аукциона. При этом цена контракта должна быть 
уменьшена пропорционально количеству поставленного товара, объему выполненных работ, 
оказанных услуг. 

Сведения об участниках размещения заказа, уклонившихся от заключения муниципального 
контракта, а также о поставщиках, с которыми муниципальные контракты расторгнуты в связи с 
существенным нарушением ими условий муниципальных контрактов включаются в реестр 
недобросовестных поставщиков. 

 
16. Изменение количества товаров, объема работ и услуг 

 
В случае если это предусмотрено документацией об аукционе, заказчик по согласованию с 

поставщиком в ходе исполнения контракта вправе изменить не более чем на десять процентов 
количество всех предусмотренных контрактом товаров при изменении потребности в товарах, на 
поставку которых заключен контракт. При поставке дополнительного количества таких товаров, 
выполнении дополнительного объема таких работ, оказании дополнительного объема таких услуг 
заказчик по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) вправе изменить 
первоначальную цену контракта пропорционально количеству таких товаров, объему таких работ, 
услуг, но не более чем на десять процентов такой цены контракта, а при внесении соответствующих 
изменений в контракт в связи с сокращением потребности в поставке таких товаров, выполнении 



таких работ, оказании таких услуг заказчик обязан изменить цену контракта указанным образом. 
Цена единицы дополнительно поставляемого товара и цена единицы товара при сокращении 
потребности в поставке части такого товара должны определяться как частное от деления 
первоначальной цены контракта на предусмотренное в контракте количество такого товара. 

При заключении муниципального контракта заказчик по согласованию с участником, с 
которым заключается такой контракт, вправе увеличить количество поставляемого товара на сумму, 
не превышающую разницы между ценой контракта, предложенной таким участником, и начальной 
(максимальной) ценой контракта (ценой лота), если такое право заказчика предусмотрено 
документацией об аукционе. При этом цена единицы указанного товара не должна превышать цену 
единицы товара, определяемую как частное от деления цены контракта, указанной в заявке на участие 
в конкурсе или предложенной участником аукциона, с которым заключается контракт, на количество 
товара, указанное в извещении о проведении открытого конкурса или открытого аукциона. 

 
17. Обеспечение заявки на участие в аукционе, муниципального контракта 

 
Заказчиком, уполномоченным органом может быть установлено требование о внесении 

денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе. Такое требование в равной 
мере распространяется на всех участников размещения заказа и указывается в документации об 
аукционе. 

Обеспечение необходимо для защиты заказчика и уполномоченного органа от риска, 
связанного с поведением участников размещения заказа. 

Все заявки на участие в аукционе, не имеющие обеспечения, отклоняются как не отвечающие 
условиям аукциона. 

Возврат обеспечения заявки  на участие в аукционе осуществляется участнику размещения 
заказа в случаях: 
- отзыва заявки на участие в аукционе участником размещения заказа -  в течение пяти рабочих 

дней со дня поступления уполномоченному органу уведомления об отзыве заявки на участие в 
аукционе; 

- вскрытия конверта с заявкой на участие в аукционе, полученного после окончания приема 
заявок -  в течение пяти рабочих дней со дня подписания итогового протокола; 

а также 
- участнику размещения заказа, подавшему единственную заявку на участие в аукционе -  в 

течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним муниципального контракта.  
- участнику размещения заказа, подавшему заявку на участие в аукционе и не допущенному к 

участию в аукционе - в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения 
заявок на участие в аукционе; 

- единственному допущенному к участию в аукционе участнику аукциона - в течение пяти 
рабочих дней со дня заключения с ним муниципального контракта;  

- участникам аукциона, которые участвовали в аукционе, но не стали победителями аукциона, за 
исключением участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, 
- в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола аукциона; 

- победителю аукциона - в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним муниципального 
контракта; 

- участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта -  в 
течение пяти рабочих дней со дня заключения муниципального контракта с победителем аукциона 
или с таким участником аукциона. 



В случае, если заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения контракта, 
муниципальный контракт заключается только после предоставления победителем аукциона или 
участником аукциона, с которым заключается контракт в случае уклонения победителя аукциона от 
заключения контракта, безотзывной банковской гарантии, страхования ответственности по контракту 
или передачи заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита), в размере 
обеспечения исполнения контракта, указанном в извещении о проведении открытого аукциона. 
Способ обеспечения исполнения обязательства из перечисленных способов определяется таким 
участником аукциона самостоятельно. Если победителем аукциона или участником аукциона, с 
которым заключается контракт, является бюджетное учреждение и заказчиком, уполномоченным 
органом было установлено требование обеспечения исполнения контракта, предоставление 
обеспечения исполнения контракта не требуется. 

При непредставлении заказчику участником аукциона в срок, предусмотренный документацией 
об аукционе, подписанного контракта, а также обеспечения исполнения контракта, если в 
Информационной карте было установлено требование обеспечения исполнения контракта, такой 
участник аукциона признается уклонившимся от заключения муниципального контракта. В случае 
уклонения победителя аукциона или участника аукциона, который сделал предпоследнее 
предложение о цене контракта, от заключения контракта денежные средства, внесенные ими в 
качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются. 

Если победителем аукциона или участником аукциона, с которым заключается контракт, 
является бюджетное учреждение и заказчиком, уполномоченным органом было установлено 
требование обеспечения исполнения контракта, предоставление обеспечения исполнения контракта 
не требуется. 

 
18. Законодательное регулирование 

 
Муниципальные закупки товаров, работ и услуг регулируются действующим 

законодательством Российской Федерации. 
 

19. Право на обжалование 
 
Действия (бездействия) Заказчика, уполномоченного органа, Единой комиссии могут быть 

обжалованы в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 


