[image: image1.png]



АДМИНИСТРАЦИЯ  ДОБРОМИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ             ГЛИНКОВСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

р а с п о р я ж е н и е
от  06.12.2019 г.   № 37   

	Об утверждении Перечня мест хранения носителей персональных данных

	


    Утвердить Перечень мест хранения носителей персональных данных в Администрации Доброминского сельского поселения Глинковского района Смоленской области (прилагается). 
Глава муниципального образования

Доброминского сельского поселения

Глинковского района Смоленской области                                  Л.В. Ларионова
	
	Приложение к распоряжению Администрации Доброминского сельского поселения Глинковского района Смоленской области

от 06.12.2019 г. № 37


Перечень мест хранения носителей персональных данных в 
Администрации Доброминского сельского поселения 

Глинковского района Смоленской области
	№

п/п
	Адрес

местонахождения
	№ хранилища ПДн
	Цель обработки ПДн, вид материального носителя
	ФИО  сотрудника,

имеющего доступ к ПДн
	Должность сотрудника, имеющего доступ к ПДн

	1.


	Смоленская область, Глинковский район, д. Добромино, ул. Центральная, д. 3, помещение Администрации
	№ 1
	Предоставление муниципальных услуг, хранение на бумажных носителях
	Ларионова Лариса Викторовна
	Глава муниципального образования

	2.
	Смоленская область, Глинковский район, д. Добромино, ул. Центральная, д. 3, помещение Администрации
	№ 2

	Дела о з/п, хранение на бумажных носителях
	Гаврикова Татьяна Евгеньевна
	Старший менеджер Администрации

	3.
	Смоленская область, Глинковский район, д. Добромино, ул. Центральная, д. 3, помещение Администрации
	№ 3
	Текущая документация по з/п, хранение на бумажных носителях
	Гаврикова Татьяна Евгеньевна
	Старший менеджер Администрации

	4.
	Смоленская область, Глинковский район, д. Добромино, ул. Центральная, д. 3, помещение Администрации
	№ 4
	Обращения граждан, хранение на бумажных носителях
	Ларионова Лариса Викторовна
	Глава муниципального образования

	5.
	Смоленская область, Глинковский район, д. Добромино, ул. Центральная, д. 3, помещение Администрации
	№ 5
	Договора ГПХ, хранение на бумажных носителях
	Гаврикова Татьяна Евгеньевна
	Старший менеджер Администрации

	6.
	Смоленская область, Глинковский район, д. Добромино, ул. Центральная, д. 3, помещение Администрации
	№ 6
	Архивные документы по з/п, хранение на бумажных носителях
	Гаврикова Татьяна Евгеньевна
	Старший менеджер Администрации

	7.
	Смоленская область, Глинковский район, д. Добромино, ул. Центральная, д. 3, помещение Администрации
	№ 7
	Резервные копии ИСПДн «1С: Бухгалтерия 8» и «СБИС – Отчет», хранение на электронных носителях
	Гаврикова Татьяна Евгеньевна
	Старший менеджер Администрации

	8.
	Смоленская область, Глинковский район, д. Добромино, ул. Центральная, д. 3, помещение Администрации
	№ 8
	Создание и аннулирование электронной цифровой подписи, хранение на бумажных носителях
	Ларионова Лариса Викторовна
	Глава муниципального образования

	
	
	
	
	Гаврикова Татьяна Евгеньевна
	Старший менеджер Администрации

	9.
	Смоленская область, Глинковский район, д. Добромино, ул. Центральная, д. 3, помещение Администрации
	№ 9
	Документы кадровой службы, хранение на бумажных носителях
	Жемчугова Надежда Евгеньевна
	Бухгалтер Администрации

	10.
	Смоленская область, Глинковский район, д. Добромино, ул. Центральная, д. 3, помещение Администрации
	№ 10
	Трудовые книжки, хранение на бумажных носителях
	Жемчугова Надежда Евгеньевна
	Бухгалтер Администрации

	11.
	Смоленская область, Глинковский район, д. Добромино, ул. Центральная, д. 3, помещение Администрации
	№ 11
	Нормативная документация Администрации по личному составу, хранение на бумажных носителях
	Жемчугова Надежда Евгеньевна
	Бухгалтер Администрации

	12.
	Смоленская область, Глинковский район, д. Добромино, ул. Центральная, д. 3, помещение Администрации
	№ 12
	Личные дела уволенных сотрудников, хранение на бумажных носителях
	Жемчугова Надежда Евгеньевна
	Бухгалтер Администрации


